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INTRODUCCION

En el Estado de Michoacdn de Ocampo, la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(LGCG), la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC) y el Consejo Estatal de Armonizacién Contable (COEAC), son la base de la
generacion de informacion financiera y presupuestal gubernamental en el Sistema de
Armonizacion Contable Gubernamental (SIDEACG), mismo que fue contratado por el
Municipio de Brisefias Michoacan, con el cual se entrega la informacién en el proceso legal
de la rendicién de cuentas, dicho sistema contempla: el plan de cuentas, clasificadores de
ingresos y de egresos, asi como las normas para la presentacion de estados financieros;
aunado a ello, se establecen procedimientos para la valoracion, manejo, registro y
configuracion para integrar informes periddicos o anuales ante las autoridades competentes
con las que se tiene la obligacion de presentarse.

El SIDEACG es una herramienta que coadyuva con la Armonizacién Contable
Gubernamental, para homologar las leyes de ingresos, establecer los requisitos hormativos
gue deberan contener los presupuestos de egresos, emitir criterios de registro contable y
administrar el gasto publico, desde su aprobacion hasta el reconocimiento de la extincién
de obligaciones, esto con el fin de llevar a cabo una disciplina financiera, fiscal y
administrativa, para los servidores publicos a nivel Municipal y Estatal en donde se mejora
y fortalece el desarrollo institucional para un buen gobierno.

Los cambios dentro del ambito publico son constantes, tanto en lo administrativo como en
el marco legal, por esta razén, al SIDEACG se le da mantenimiento continuo, estando los
datos al dia, a la fecha de su implementacién en los entes publicos, a través de nuevos
reportes y catalogos que puedan surgir, asi como la capacitacion al personal de las areas
involucradas.

FUNDAMENTO LEGAL

En México existen tres niveles de gobierno, federal, estatal y municipal, acorde a lo
establecido en los articulos 40 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en ese sentido, en nuestro sistema juridico, hay leyes que resultan aplicables
al Gobierno Federal, leyes estatales que tienen su aplicacién exclusivamente en la entidad
federativa, por otro lado, hay ‘leyes generales” que son elaboradas por mandato
constitucional y que aplican a los tres niveles de gobierno.

Existen otros tipos de leyes que se denominan “leyes marco”, que establecen principios y
facultan a una instancia técnica para que los desarrolle e instrumente.

La LGCG es una ley general porque aplica a los tres niveles de gobierno, y también es una
ley marco, porque establece principios y facultades del CONAC para la elaboracién de
normas técnicas para la armonizacion contable gubernamental.

Para su aplicacion, los articulos cuarto y quinto transitorios del decreto de fecha 31 de
diciembre de 2008, por el que se expide la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
establece un periodo progresivo de armonizacion y la fecha limite para cumplimiento y
emision de informacion, que fue para el afio 2012 en el gobierno federal y entidades
federativas, en el caso de los municipios se sefal6 para el afio 2013.
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Para sustentar todo el trabajo realizado en el disefio del SIDEACG, se ha considerado el
marco legal desde el ambito federal, estatal y municipal, lo cual debe ser tomado en cuenta
con el objeto de cubrir toda la normatividad existente a partir del surgimiento de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y todas las modificaciones de esta, asi como los
diferentes lineamientos emitidos por el CONAC y el consejo estatal. Es por ello que se
contrato este sistema para el Municipio de Brisefias Michoacan.

1- EJECUCION DEL PROGRAMA

1. Identificar el icono del programa en el escritorio.

2. Para abrir, dar doble clic izquierdo al icono de contabilidad con la version del ejercicio fiscal
gue se trate.

O\

o' BEE B=k EE

Anuncios Conta Cuer 2018 Conta [EM 2018 Contabilidad Ing
Espectaculares Licenciac 2012 Licencias

- m

Lic. Gire Rojo Irest 018 Conta 2018 Zita

e

Lic. Gire Blanco

= -

Panteones

—-SMUAL DE
COMNTABILIDAD

=

MANUAL DE
COMTABILIDAD

O Escribe agui para buscar




MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

Ventana de Acceso al Sistema

Se abrird inmediatamente la VENTANA DE
ACCESO AL SISTEMA.

Contrasefna:

y/  Bceptar ¥, Cancelar

Ventana de Acceszo al Sistema

v/ Aceptar . Cancelar

Llenaran los cuadros de USUARIO Y
CONTRASENA, con los correspondientes
designados, ejemplo:

Ventana de Acceszo al Sistema

Al terminar de llenar los cuadros Usuario: | ADMIN

se dara DOBLE CLIC izquierdo Contrascfia: [l |
al cuadro de ACEPTAR,
y se abrird el sistema.
v/ Aceptar . Cancelar
N
S
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VENTANA de inicio del SIDEACG.

! % b S & b oo BEEEE

SISTEMA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

Para quitar el CUADRO CON LA LEYENDA bastara con dar CLIC en cualquier parte de la
VENTANA del programa o esperar 10 segundos para que desaparezca.

A, 762 CONTARIDAT ¥ SETFMAS F ARMONTACICN 5 CURSO SOFACD: SISTEMA NECONTASI| AT GURSRNAMENTAL, FERCICIS: 3014 - S S
Catilogen Upemciones S Procesen FagusQon Repites Opciones Segundsd Edicin Yentana
= s 0 m $ 4 D e E R
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2- BARRA DE MENU

El programa esta estructurado por una BARRA DE MENUS que estd compuesto por los
siguientes:

Catalogos, Operaciones, SAT, Procesos, Pagos Obra, Reportes, Opciones, Sequridad,
Edicion y Ventana.

A 002 CONTABILIDAD ¥ SISTEMAS DE ARMONIZACION 5C CURSQ SIDEACG: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL. EJERCICIO: 2018
Catalogos Operaciones  5AT  Procesos  Pagos Obra  Reportes  Opciones  Seguridad  Edicien  Ventana

Una BARRA DE ACCESO RAPIDO que estd compuesto con los ACCESOS siguientes
respectivamente:

=

Plan de Cuentas,
Eventos del Sistema,
Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades,
Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos,
Estado Analitico del Activo,
Estado de Cambi6 en la Situacion Financiera,
Estado de Variaciones en la Hacienda Publica,
Estado de Flujo de Efectivo,
. Conciliacion de Ingresos Presupuestales y Contables,
. Conciliacion de Egresos Presupuestales y Contables,
. Control Presupuestal de Egresos por Proyecto,
. Analitico Mensual,
. Analitico Histoérico,
. Analitico de Obra,
. Imprimir Péliza de Eventos,
. CFDI's Registrados,
. Salir de la Aplicacion.
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CUENTAS CONTABLES

3- CATALOGOS

Barra de menu: Catdlogos — Cuentas Contables

Seleccionar el menu de Catalogos, al desplegarse
el menu seleccionara la opcién Cuentas Contables.

O en su efecto dar clic en la

Barra de acceso rapido:

gl

A INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAM
Catalogos | Operaciones S5AT  Procesos

HEH Cuentas Contables

Localidades
Obras

Tipos de Polizas

Documentos Fuente

Matriz de Conversion Egresos

Matriz de Conversion Ingresos

Ventana de las Cuentas Contables, en el cual podemos; buscar, consultar, agregar,
modificar y eliminar cuentas de Activo, Pasivo, Hacienda Publica/Patrimonio, Ingresos,
Egresos y cuentas de Orden Presupuestal, esto de acuerdo con las obligaciones y
necesidades de cada Ente Publico, por lo regular las cuentas de estructura ya vienen
precargadas, por lo que se recomienda solo agregar cuentas a un nivel que no sea de

estructura (cuentas de detalle).

Catdlogo de Plan de Cuentas

A

~ Plan de Cuentas Registrado

Plan de Cuentas Registrada |

<+Mumero de Cuenta: Mombre de la Cuenta Tipo
L _‘@' Upetaciones 11 ACTIVO CIRCULANTE. 40
111 EFECTIVO ¥ EQUIMALENTES DE EFECTIVO 40
w1111 EFECTIVO. 40
=) || 1111-0m Cals 40
~— 1111-001-00001 Cals DE
1111-002 FOMDOS FIIOS DE COMITES 40
Agregar Cuenta 1111-002-000071 FOMDO FLIO DISTRITO 01 PIEDAD DE
1111-002-00002 FOMDO FILIO DISTRITO 02 PURUANDIRD DE
1111-002-00003 FOMDO FIIO DISTRITO 03 MARAVATIO DE
74 1111-002-00004 FOMDO FILIO DISTRITO 04 JIGUILPAN DE
ez 1111-002-00005 FOMDO FILIO DISTRITO 05 PARACHO DE
. 1111-002-00006 FOMDO FIIO DISTRITO OF ZAMORA DE
Modificar Cuenta 1111-002-00007 FOMDO FIIO DISTRITO 07 ZACAPU DE
1111-002-00008 FOMDO FIIO DISTRITO 08 TARIMBARD DE
__ 1| |1111-002-00009 FOMDO FIIO DISTRITO 09 LOS REVES DE
1111-002-00010 FOMDO FILIO DISTRITO 10 MORELIA NOROESTE DE
=S 1111-002-0001 1 FOMDO FIIO DISTRITO 11 MORELIA NORESTE DE
o 1111-002-0001 2 FOMDO FIIO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE
Eliminar Cugnta 1111-002-00013 FOMDO FLIO DISTRITO 13 ZITACUARD DE
1111-002-00014 FOMDO FIIO DISTRITO 14 URUAPAN NORTE DE
e 1111-002-00015 FOMDO FIIO DISTRITO 15 PATZCUARD DE
a 11|‘I‘I-DD2-DDD1B FOMDO FIIO DISTRITO 16 MORELIA MORELIA SUROESTE DE
k 4 kW
- =
ACTIVD
§'_"'_ Cerrar
=
Buscar: [ -ﬁ”l |
walic yuocia Uvil4L uc IJUIIIIIIguCL INU.Z UIVINIIA VTIIUUVU .l . JIJLLV DIHIoThHiao viiviivavalli. 1 Ciciuviiv
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AGREGAR UNA CUENTA CONTABLE

OPCION 1 En la ventana: Catdlogo de Plan de Cuenta, identificar del lado
izquierdo la Barra de Herramientas “Operaciones”, y seleccionar con Un Clic
izquierdo en el icono Agregar Cuenta.

Catiloge de Plan de Cuentas

" Plan de Cuentas Registrado

Flan d= Cuentas Registrada |

|__<+Mumero de Cuenter Nombie de la Cusrta Too| MNaturalza | CuentaPadie
= AC|  CEUDORA 00000000
(== l:lpe({ Agrega una nueva cuenta el Plan de Cuentas AC | DEUDORS 00000001
— Al DELIDORA [0
ald T EFECTIV. AC| DEUDORA 10
= 1111-001 Cada AC|  DEUDORA 00000013
- 171717-001-00007 Cala 0 DE| CEUDORA 0o0257 27
11171002 FOMDOS FIIOS DE COMITES AC|  CEUDORA 00000073
Agregar Cuenta 1117100200001 FONDO FLO CISTRITO 07 HEDAD DE| CEUDORA 00000687
1117-00200002 FONDO FLO DISTRITO 02 FURLANDIRO DE| CEUDORA 00000687
1117-00200003 FONDO FLO DISTRITO 03 MARAVATIO DE| CEUDORA 00000687
e 1117-002-00004 FONDO FLO DISTRITO 04 JIGUILPAN DE| CEUDORA 00000687
e 1117-00200005 FONDO FLIO DISTRITO 05 PARACHD DE| CEUDORA 00000687
) 1117-00200006 FONDO FLO DISTRITO 06 Z4M0RA DE| CEUDORA 00000687
Modficar Cuenla 1117-002-00007 FONDO FLO DISTRITO 07 Z4CAPU DE| CEUDORA 00000687
111700200008 FONDO FLIO DISTRITO 08 TARIMBARD DE| CEUDORA N0000RAT
1117-00200009 FONDO FLIO DISTRITO 09 LOS REYES DE| CEUDORA N0000RAT
1111-002-00010 FONDO FLIO DISTRITO 10 MORELIA MOROESTE DE| CEUDORA OO0O0EET
] 1111-002-00011 FONDO FLIO DISTRITO 11 WORELIA MORESTE DE| CEUDORA OO0O0EET
- 1111-002.00012 FOMDO FUO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE| CEUDDORA 00000687
Elirvinar Cuenta 1111-002.00013 FOMDO FLO DISTRITO 12 ZTACJARD DE| CEUDDORA 00000687
1111-002.00014 FONDO FO DISTRITO 14 URUARAM MORTE DE| CEUDORA 00000687
1111-002.00015 FONDO FIIO DISTRITO 15 FATZCUARD DE| CEUDORA 00000687
% 1111-002.00016 FONDO FIJO DISTRITO 16 MORELIA MORELIA SURCESTE | DE| CDEUDORA 00000687
13 1111-002-00017 FOHDO FIJO DISTRITO 17 MORELIA SURESTE DE| CEUDORA 00000687
1111-002-00018 FOHDO FIJO DISTRITO 18 HUETAKO DE| CEUDORA 00000687
Cambiar Maturaleza 1111-002-00013 FOHDO FJO DISTRITO 19 TACAMBARD DE| CEUDDORA 00000GE7
1111-002-00020 FOHDO FIJO DISTRITO 20 URUAPAN SR DE| CEUDDORA 00000667
1111-002-00021 FOHDO FO DISTRITO 21 COALCOMAN DE| CEUDORA 00000687
& 1111-002-00022 FOHDO FIJO DISTRITO 22 MUGICA DE| CEUDORA 00000687
TR 1111-002-00023 FOHDO FIJO DISTRITO 23 APATZINGAN DE| CEUDORA 00000687
1111-002-00024 FOHDO FIJO DISTRITO 24 LAZARD CARDEMAS DE| CEUDORA 00000687
Salda Contable 17117-002-00025 MUNICIFIO CHURINTZIO DE| CEUDORA 0ooo0esT
L 2y
EFECTMO Y EQUMNMALEMTES DE EFECTIVOD
t" Cerrar
-k
Buscar: O Ls
OPCION 2

1. En la ventana: Catalogo de Plan de Cuenta, en el catalogo plan de cuentas
registrado identificar en el segundo agregado la cuenta que se habilitara. Dar Un Clic
Derecho en la CUENTA ACUMULATIVA seleccionada.

<+Humero de Cuentas Mornbre de la Cuenta

ACTIVO
Il ACTIVO CIRCULANTE
EFECTIVO ‘¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVD

Inmediatamente se habrira un MENU que

Desglosara seis opciones del menu. Ll
11-001

|4 Agregar Cuenta

1111-001-00001 CAME, -
1111-002 FONDOS FlOs pf = Bditar Cuenta
1111-002-00001 FONDO FUODY | 4 Eliminar Cuenta
1111-002-00002 FONDO FUO DY

1111-002-00003 FONDO FUODIY = Generar Analitico Mensual
1111-002-00004 FONDO FLIO DI

FOMDO FUO DI [¥ Generar Analitico Historico

FONDO FlJ0 DY Copiar a Excel
FOMDO FLIO DI

1111-002-00005
1111-002-00006
1111-002-00007
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Se habilitara la ventana: Agregar una Nueva Cuenta Contable, esta pestafia tendrq Datos
de la Cuenta Contable predeterminados, permitiendo agregar y modificar el Nivel de
Detalle 3 de la Cuenta: que representa El Nivel de la Sub Subcuenta.

Agregar une Mueve Cuenta Contable

Datos de la Cuenta Contable |

Id Cuenta: 00028734

nonzarzy

| 11110-0017-00001-0000-0000

Cuenta Padre:

Numero de Cuenta:

Nivel de Dctalle

Cuenta:

2

4 5
0000 0000

1
11110 o001

ASIGNAR NOMBRE A 11110-001-00001

Nombre Completo:

Nombre Corta: |

Mivel: 7
Tipo: |ACUMULATIVA [+]
Maturaleza: |pEUDORA [~]
Es de Estruciura?: Esta ligada al Presupuesio:
| Agregar Cuenta Rgancelar
Sub Subcuenta se agregara en el r,1|vel 3 Nivel de Detalle 1 9 3 4 5
en los datos de Subcuenta: pondra la —
codificacion de la Sub Subcuenta de :
. g Cuenta: 11110 | |00 UIQIE} (| (0000 | 0000
acuerdo con su nivel de desagregacion.
*escribir en mayisculas*
Consecuentemente en los Datos de la
Cuenta Contable nos pide lo siguiente: Nombre Completo: CAlA D1
Agregar el Nombre Completo: De la Sub Subcuenta.
Agregar un Nombre Corto; es en el caso de que ot G > [
este sea muy largo se usa una contraccion del )
nombre de la Sub Subcuenta. Activo, Pasivo, Ingreso.
Nivel: 7
Tipo: Se seleccionara DETALLE, ya que no
Cuenta con conglomerados que se puedan TiEl]: : * | DETALLE v
agregar e
Naturaleza; DEUDORA
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MODIFICAR CUENTA

Esta operacidn estara limitada en el sentido de que cualquier modificacion inapropiada
afectara en la presentacion de la informacion financiera, asi que en la forma en la que se
detecten errores en los Datos de las Cuentas Contables, la Operacion MODIFICAR
CUENTA mejorara la estructura y presentacion.

OPCION UNO
Se seleccionaré con Doble clic izquierdo.

Catalogo de Plan de Cuentas

~_ Plan de Cuentas Registrado

Flan de Cuentas Regstrado
<+Mumero de Cuentax Mombre de la Cuenta Tpo |  Maturaleza CuentaPadie

=1 0 _ ih! ACTIVO CIRCULAMTE. AT DEUDORA 0oo0onot
[ ¢ “peraciones 111 EFECTI¥O ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIVD AC| DEUDORA 00000003
11 EFECTIVO. AC| DEUDORA 00000012
1111-001 Cala, AL DEUDORA 00000013
@ 1111-001-000071 Cala ol DE DEUDORA 00028727
= 1111-002 FOMDOS FII0S DE COMITES AC| DEUDORA 00000013
1111-00200001 FOMDO FIJO DISTRITO 01 PIECAD DE| DEUDORA 00000EE7
Agiegar Cuerta 1111-002-00002 FOMDOFWD DISTRITO 02 PURUANDIRO DE DEUDORA 00000687
1111-002.00003 FOMDO FIIO DISTRITO (3 MAREVATIO DE| DEUDORA n0N00Ea7
1111-002.00004 FOMDO FIJO DISTRITO 04 JIDUILPAN DE| DEUDORA 00000587
7 1111-00200005 FOMDO FIJO DISTRITO 05 PARACHD DE| DEUDORA 00000EE7
- 1111-002-00006 FOMDOFID DISTRITO 06 Z5M0RA DE DEUDORA 00000687
" 1111-002.00007 FOMDO FIIO DISTRITO 07 ZACAPU DE| DEUDORA n0N00Ea7
Madificar Cuenta 1111-002.00008 FOMDO FIJO DISTRITO £8 TARIMBARD DE| DEUDORA 00000587
11171-002-00003 FOMNDOFIO DISTRITO 09 LOS REYES DE DEUDORA 0o000sE?

A444 00200090 LORDCOCIN DICTOITO 40 A0DC) VA RIODOCCTE L LICLIC oD LOO0OaCo-

Se seleccionara con un CLIC derecho, en el menu la opcién Editar Cuenta, Se podra
seleccionar Género, Grupo, Rubro, Cuenta, Sub Cuenta, Sub SubCuenta y asi
sucesivamente.

<+MNumero de Cuentas Mombre de la Cuenta Tipo| Maturaleza | O
1 ACTIVO AC| DEUDORA
11 ACTIVO CIRCULANTE. AC| DEUDORA
111 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO AC| DEUDORA
1111 EFECTIVO. AC| DEUDORA
11110 Caa, AC|  DEUDORS
11711-001-0008% ) DELDORA
1111002 Ll AITES AC| DEUDORA
ANAETIERIE —— 0 01 PIEDAD DE| DEUDORA
1111-002- 00 ecar UeNta 0 02 PURUANDIRO DE| DEUDORA
1111-002-000 | Eliminar Cuenta 0 03 MARSYATIO DE| DEUDORA
1111-002-000 ] T0 04 JIQUILPAN DE| DEUDORA
1111-002-000 = Generar Analitico Mensual 10 05 PARACHD DE| DEUDORA
1111-002-000 2 [ T0 05 ZAMORA, DE| DEUDORA
1111-002.000) .| Generar Analitico Historico T0 07 Z4CAPU DE| DEUDORA
1111-002-0000 Copiar a Excel T0 08 TARIMBARD DE| DEUDORA
1111-002-000 remeerweesrernl 10 09 LOS REYES DE| DEUDORA
1111-002-000110 FOMDO FIIO DISTRITO 10 MORELIA NOROESTE DE| DEUDORA
1111-002-00011 FONDO FIJO DISTRITO 11 MORELIA NORESTE DE| DEUDORA
1111-002-00012 FONDO FIO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DE| DEUDORA
1111-002-0001 3 FONDO FIIO DISTRITO 13 ZITACUARD DE| DEUDORA
1111-002-0001 4 FOMDO FlIO DISTRITO 14 URUAPAN WORTE DE| DEUDORA
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ELIMINAR CUENTA

Con la autorizacion correspondiente hay que posicionarse en el Grupo, Género, Rubro,
Cuenta, Sub Cuenta... Que se ha de Eliminar.

Dar CLICK IZQUIERDO a la Operacién Eliminar Cuenta

Catdlogo de Plan de Cuentas
Plan de Cuentas Registrado
\d
Plan de Cuentas Registrado |
<+humero de Cusnhta: Mambre de la Cuenta Tipo | Maturaleza Cuenta Padre a
= 0 . 1 ACTIVO AC| DEUDORA 00000000
gy Peraciones 1 ACTIVO CIRCULANTE. aC| DEUDORA 0000000
1 EFECTIWO v EQUIVALENTES DE EFECTIVOD AC| DEUDORA 00000003
1 EFECTIVO. AC| DEUDORA 00000012
) 1111-001 Cala AC| DEUDORA 00000013
- 1111-001-00001 Cala o DE| DEUDORA 00028727
1111-002 FOMDOS FlUOS DE COMITES AC| DEUDORA 0ooooat 3
Agregar Cuenta 1111-002-00001 FONDO FIJO DISTRITO 01 PIEDAD DE| DEUDORA 00000687
1111-002-00002 FOMDO FIO DISTRITO 02 PURUANDIRD DE| DEUDORA 000006a7
1111-002-00003 FOMDO FLIO DISTRITO 03 MARAYATIO DE DEUDORA 00000687
// 1111-002-00004 FONDO FLIO DISTRITO 04 JIGUILPAN DE DEUDORA 00000687
e 1111-002-00005 FOMDO FIJO DISTRITO 05 PARACHO DE| DEUDORA 00000687
- 1111-002-00006 FOMDO FIJO DISTRITO 06 ZAMORA DE| DEUDORA 00000&a7
Modificar Cusnta an T T w11 =FA
FONDO FIJO DISTRITO 08 TARIMBARD CEUDORA
FONDO FLIO DISTRITO 09 LOS REYES DEUCORA
4 r (] FOMDO FlJO DISTRITO 10 MORELIA MOROESTE ] DELIDORS
= 1111-002-001 FONDO FLIO DISTRITO 11 MORELIA WORESTE DEUDORA
o 1111-002-00012 FOMDO FIJO DISTRITO 12 CIUDAD HIDALGO DEUDORA
Eliminar Cuenta R ' T T e e — Ba7

Nota: El Grupo, Género, Rubro, Cuenta, no se podran eliminar ya que son cuentas
acumulativas, solo se podran eliminar las Sub Cuentas y Sub Subcuentas y estas
tendran sus limitaciones y condiciones para ser eliminadas, ya que si tienen niveles
de detalle no se eliminaran.

Se seleccionara con un CLIC derecho, en el menu la opcién Editar Cuenta, Se podra
seleccionar Género, Grupo, Rubro, Cuenta, Sub Cuenta, Sub SubCuenta
sucesivamente.

SE ABRIRA LA VENTANA: Eliminar Cuenta.

<+Mumero de Cuentas Mombre de la Cuenta Tipo Maturaleza Cuenta Padre
1 ACTIVO AC| DEUDORA anooaoog
11 ACTIVO CIRCULANTE. AC| DEUDORA anooooo
111 EFECTIWO v EQUINMALENTES DE EFECTIMO AC| DEUDORA 00000003
1111 EFECTIVO. AC| DEUDORA anoonot 2
1111-001 Cale AC|  DEUDORA 000000132
1111-001-00007 CaAJa 01 DE DEUDORA, 00028727
1111-002 FOMDOS FIJOS DE COMITES AC| DEUDORA 00000013
1111-002-00007 FOMDO FO DISTRITO 01 PIEDAD DE DEUDORA 00000887
1111-002-00002 FOMDO FUO DISTRITO 02 PURUAMDIRO DE DEUDORA 00000687
1111-002-00002 FOMDO FLIO DISTRITO 03 MARAWATIO DE DELUDORS 00000ea7?
1111-002-00004 FOMDO FUO DISTRITO 04 JIQUILPAM DE DEUDORA 00000887
1111-002-00005 FOMDO FIO DISTRITO 05 PARACHO DE DEUDORA 00000687
1111-002-00008 FOMDO FO DISTRITO 0B ZAMORA DE DEUDORA 00000887
1111-002-00007 FOMDO FO DISTRITO 07 ZACAPU DE DEUDORA 00000887
1111-002-00008 FOMDO FIIO DISTRITO 08 TARIMBAROD DE DEUDORS 00000687
- 0

FOMDO FIJO DISTRITO 09 LOS REYES DE | DEUDORA 0000058
S ) DELIDORA T

STE DE| DEUDORA 00000ES

a DE| DEUDORA 00000ES7

1111-002-0001

5y Agregar Cuenta
1111-002-00012 i

1111-002-0001 3 - — DE| DEUDORA 00000687
1111-002-00014 |2 Eliminar Cuenta E DE| DEUDORA 00000687
1111-002-00015 - : DE| DEUDORA 00000687
1111-002-00015 | | ST ineiTer L L4 SURDESTE | DE| DEUDORA 00000557
1111-002-0001 7 | [ Generar Analitico Historico STE DE DEUDORA 0o0ooss?
1111-002-0001 8 I . DE| DEUDORA 00000687
1111-002-00019 I Copiar a Excel DE| DEUDORA 00000657
1111-002-00020 FONDO FIO OIS TRITO 20 DR UEPAR SUR DE| DEUDORA. 00000687
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DOCUMENTO FUENTE

PARA INICIAR CATALOGOS
Seleccionar en la BARRA DE MENU: CATALOGOS
Seleccionar en el MENU: DOCUMETOS FUENTE

& [MNSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN: SISTEMA DE CONTARILIDAD GUBERNAMENTAL. EJERCICIO: 2018
Operaciones  SAT Procesos  Pagos Obra  Reportes Opciones  Seguridad  Edicién  Ventana
HE Cuentas Contables W $+ & = 0 B B © %S = §

Tipos de Polizas

Documentos Fuente

Localidades
Obras

Matriz de Conversion Egresos

Matriz de Conversién Ingresos

Dar UN CLIC IZQUIERDO para seleccionar, se abrira la ventana: Catalogo
Documentos Fuente Registrados.

DOCUMENTO FUENTE: Es el justificante propio o ajeno que da origen a un
asiento contable.

Catilogo de Documentos Fuente

Seleccionar con UN CLIC
|ZQU|ERDO, Ia OpCién ‘—‘O—J Documentos Fuente Reglstrados
Agregar Documento —

Documentos Fuente A egistrados ]

] 24D Drocumento Fuente

| £=" Opcracioncs

Eo

Agregar Documento

Modificar Documento
(-
Eliminar Docurmenta

Seleccionar Documento

= 4 ;
:&’ Cerrar i

Buscar: -

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
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Al seleccionar se abrird la siguiente ventana “Agregar un Documento Fuente”

Agregar el numero de codificacion

que siga un orden consecutivo. ||

Agregar el nombre del Documento Fuente.

Agregar un Documento Fuente

Datos del Documento Fuente |

lp |0 de Documenta:

Documento Fuente: ||| ||

- Guard. < Cancel
EE Guardar ® LCancelar
Agregar DOCUMENTO FUENTE Ejemplos:
Agregar un Documento Fuente Agregar un Documento Fuente
Datos del Documento Fuente | Datos del Documento Fuente I
1D de Documento: | 001 |D de Documento: 002
LETEGITCA(ACTA DE JUNTA DEL CONSEJD GENERA) Documenta Fuente: FAI:TUR A ”
== Guardar % Cancelar | El Guardar % LCancelar
Agregar un Documento Fuente Agregar un Documente Fuente
D atos del Documento Fuents ] Datos del Documerio Fuente |
|0 de Diocumenta: | 003 1D de Documento: | 004
Documento Fuentes ||m ” Documento Fuente: ” RECIBDS ”
= Guardar Cancelar |
=T 5% - == Guardar % LCancelar
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4.- EVENTOS

Agregar un evento en el Sistema. En la barra de bdsqueda clic en Operaciones - Eventos.

Catalogos IC}peraciones I5AT Procesos. Pagos Obra Reportes Opciones Seguridad Edicion
BB = = il 1% i == 42 k7 @& = 0O = FE < 2 =

Gogode omos
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
— Mo, Evertn (L T‘ﬂi::‘f“;&b? FechaPolea|  Cheme Canceplo de 2 Paiea
) Madificacione.
“ M o
"ﬁ Egresnx
Iriadiical Evanlo ~
g Y
-5 Compionisido
Ebminat Evenlo
LI
tE: Procesos | ii. inieso
?: Cearar I Nowmales
Ll 2 T o
Events:  [E 7 LEAE Cancepla de In Polze: |
Lacsie crcarers [Ene [Feb [Mar [ebe [May [lun [0 JAge [Seo [0 [Nov [Ds [ pdcas [CEDIS | Subuidoe |

Agregar un Evento Al evento se le indica la Fecha, el
Datos del Eventa | cual debe ser;
de acuerdo con la fecha de la
trasferencia, cheque, contrato o el
No. de Evento | 00000051 oficio de comision etc.
La Descripcion debe de hacer
referencia a lo que se pretende
Bl ‘me 207 cqr}tablllzar o0 ala descripcion de la
péliza.
El Tipo de Evento son:
Descripcidn: |wmu:us; ANTONIA AYALA, DIFICIO COMIS.034/17 A LA CD. MORELIA || > Contabilizar  ingresos=
evento  ingresos vy
(modificaciones al
ingreso)
»  Contabilizar gastos=
Tipos Evente: ‘EGHESDS |Z| evento egresos,
globalizado y
(modificaciones al
— egreso)
= Guardar Cancelar » Cheques cancelados=
X evento de cheques
»  Ajustes y

Reclasificaciones=
evento de diario

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
393 935 0655/0677 www.brisenas.gob.mx



MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

5- Gasto Corriente

1. Gasto Corriente

Son los gastos de consumo y/o de operacion, el arrendamiento de la propiedad y las transferencias otorgadas
a los otros componentes institucionales del sistema econdmico para financiar gastos de esas caracteristicas.
Comprende los rubros como los sueldos, salarios, prestaciones, viaticos y gastos de operacion.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de junio de 2010
Ultima reforma publicada DOF 30-09-2015

Para empezar con la captura, debemos saber cuantos momentos contables existen dentro de la Contabilidad
Gubernamental;

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA DETERMINACION DE LOS
MOMENTOS CONTABLES DE LOS EGRESOS

VI.- El registro de las etapas del presupuesto de los entes publicos se efectuara en las cuentas contables
que, para tal efecto, establezca el consejo, las cuales deberan reflejar: en lo relativo al gasto, el aprobado,
modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado.

VII.- El momento contable del gasto aprobado, es el que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
comprometidas en el Presupuesto de Egresos.

VII.- El gasto modificado es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de
incorporar, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado.

IX.- El gasto comprometido es el momento contable que refleja la aprobacién por autoridad competente de
un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién juridica con terceros para la
adquisicion de bienes y servicios o ejecucién de obras. En el caso de las obras a ejecutarse o de bienes y
servicios a recibirse durante varios ejercicios, el compromiso sera registrado por la parte que se ejecutard o
recibird, durante cada ejercicio.

X- El gasto devengado es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a
favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi
como de las obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Xl.- El gasto ejercido es el momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o

documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad competente.

XIl.- El gasto pagado es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones
de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.
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Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2009
Ultima reforma publicada DOF 02-01-2013

FUENTE: ELABORACION SHCP

El momento con el que empieza a operar el sistema (SIDEACG) es el del Comprometido, sabiendo que
anteriormente existen dos momentos que es el Aprobado y el Modificado (en caso de existir).

COMPROMETIDO: Una vez agredo el Evento de tipo: Egresos se da clic en Comprometido — Agregar
COG (Clasificador por Objeto del Gasto)

En el sistema se le indica que UR (Unidad Responsable), Programa Presupuestario, Proyecto y COG, los cuales
seran afectados; como ejemplo manejaremos el gasto de los viaticos que esta dentro del clasificador como un
“gasto corriente”, depende la Unidad Responsable a la que se le pretenda contabilizar, en este caso tomamos
como referencia los viaticos que se le dan a Presidencia.

Tomando como ejemplo mi Estructura Presupuestal de mi Presupuesto de Egresos

-}z 00 PRESIDENCIA. 75000

E‘D 001001 POTEMCIAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVD Y PROCEDIMIENTOS 75000
Sy

I—E [01-001-00 - 37501 YIATICOS NACIONALES. 7E0.00

+hpo 004 TESORERIA 14,830.000.00

005 1BRAS PUBLICAS ADMINISTRATIVD £.an
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1- COMPROMETIDO EVENTO EGRESOS

Catalogo de Eventos

POLIZAS DEL EVENTO

COG'S que se Comprometeran y que integraran Ia Poliza de Compromiso Bresupuestal
~ Tipos de Poliz... ~ 5
COG s a Comprometer
“ Maodificacionc.. B
Evario: 0000751 Fech TS/
. Egresos
= Descripeitee — [VIATICOS: AMTOIHIA AYALA, OIFICID COMIS.CO4H 7.4 LA 00, MORELIA |
ﬁ COG 2l que ze le ezta Corprometisrdn Presupuesta |
Compiometdo
R PRESIDENCIE
-
' 4 e Programa & POTEMCAA EL DESAAROLLD ADMINIGTRAT MO ¥ PROCEDIMIENTOS
s Froyecho: 1 |00t GESTION DE FECLIRS 05 EN LAS INSTANCIAS FEDERSLES ¥ ESTATALES
a’ Modiicar COG OG- L, [aram |‘JI. TICOG NACTTNALES,
e i [ é Mes
! _ Nommales —
- Elmiar 016 ||| TeodeGass & [ GASTO CORRIENTE
= . [ ]
Concepto de la Poliza: " t; Ceirai |\fw:!c;us eS| Fuente de Finsncismisnt 10 | HECURSOS FISCALES
L J_J-b'ﬂ' {507}
Zhl; -CEDI's Subsidios .
e Buscar: [ Doeumertn Fusnte s | 9 aFicio
Impoitz a Compiometer. |y ?5uuu! Disponible Actual: 750.00
Disponible Caleulado: 750.00 li"""‘ .
= Luardar g Lancsla
En Transito: 0.00 ®

|.ﬁ.ceptz loz datos capturados y cena la ventana

Una vez que se le haya indicado los datos, damos clic en Guardar

Después clic en Generar Poliza y Aceptar
COG'S que se Comprometeran y que integraran la Paliza de Comprorn:l's_a. Presupuestal

COG ‘s a Comprometer

COG's a Comprometer I

— bdes L a /R Mombre del COG Irnporte Cormnprometido
= ~ EETN=FS EDG
L—ﬁ Operaciones 0ol 0o 001 3750 5 & VIATICOS MATIORAEES FHO.OC

E;é 18

Sgregar COG

&

Moditicar COG

Eliminar COG

Generar Paliza

" | | Total a Comprometer: #a0.00 .
WIATICOS MACIOMASLES.

-

Ceormrar
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El momento del Comprometido muestra la péliza solo con movimientos presupuestales

ejemplo:
Catélogo de Eventos

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

POLIZAS DEL EVENTO

Evenlo

= . " Himer [ Hesl Fog | T bctd Decerpoin | Concpto dsla Pl |
\-_@ Opaiacianes 100043 EBRESH  (ANIHINT  WATICOS AHTONI. Tipoe de Poizl
l =) " Modificar fos datos de la Pafiza
Daos de lsPoza I de Pokeer  {p0000133
Agiegen Evsrin s L -
= Wao deEverter [0 Fecha: [ [5,17,/277/ Hinem P.PEC.ODN0Z2 EME FechadelaPoiza [ (57,007 I:heqfﬂ
& Corceplc: [VIaTICOS: &HTORIA A7ELA. CIFICID DIMIS 0G417 & L& T MORELLS |COMPAOKETION] ]
Modica Everiin
Desnipeiien || CO5: ANTONA 2vaLa, DFIDG COMIEIRA T ALA LD, HORELL
=
=] PRESUPUESTAL CONTABLE
it Event Dlachl | o DH| Tebe Habor | [Faka | Cuznia Corteble FF 1G] 08 D] Dhe Heber
0000 ik
0002 ECO0-TS 000000000 1 [ 00007 37507 907 000C3D HA
o
1&;". Pincesos
g’_ Cenar
3
Evento:  [AT10: A
-  TOTALES: =0 T TOTALES: o 1
m‘ e 'E R FREZDENCA £ 2 PRESUPESTO DE EGRESDS COMMROVMETOD Coew
——————— | SabSveris VATICCODNE PRS- SabCuerta
- POTENDUR EL DESARROLLD ADMNISTRATVOD ¥ PROCEDM
B Sub Dl WHTIOE NACDNALEE Bub 3ub Sk
Bub-2ub Bus Comtx- Bub3uh Bul Comix:
Ll WATCON WCDRALES Coesenutg: Carsema:
~—E g;;':a' = LCancelar

Para asegurar que hayamos realizado de manera correcta la péliza revisamos un reporte presupuestal, ejemplo; Reportes-
ASM- Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Capitulo del Gasto Ente Publico/Capitulo del Gato.

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESO POR U

AL 31 DEENERO L

UNIDAD RESPONSABLE: PRESIDENCIA

e
AMPLIACIONES PRESUPUESTO PRESUPUESTO DISPONIBLE
CoG CAPITULO/CONCEPTO DE GASTO APROBADO Q PARA
REDUCCIONES VIGENTE COMPROMETIDO COMPROMETER
35000  SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD 000 000 000 0.00 000
37000 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS 75000 000 750,00 750,00 000
38000 SERVICIOS OFICIALES 000 000 000 0.00 000
38000 OTROS SERVICIOS GENERALES 0.00 000 000 0.00 0.00
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2- DEVENGADO:

Reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la recepcion de
conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados.

Se crea el Pasivo en las cuentas contables, es decir a quien le debemos

Ejemplo si Comprometi algin COG del capitulo:

10000 - SERVICIOS PERSONALES SE 2111- SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A
DEVENGA | CORTO PLAZO.

20000 - MATERIALES Y SUMINISTROS SE 2112- PROVEEDORES POR PAGAR CORTO

30000 - SERVICIOS GENERALES DEVENGA PLAZO.

50000 - BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 2119- OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO

PLAZO. (ACREEDORES)

40000 - TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS SE 2115- TRANFERENCIAS OTORGADAS POR

Y OTRAS AYUDAS DEVENGA PAGAR A CORTO PLAZO.

60000 - INVERSION PUBLICA SE 2113- CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS
DEVENGA POR PAGAR A CORTO PLAZO.

En las Cuentas Contables del pasivo, se crean las que pretendan devengarse a un nivel de
detalle, para generar el pasivo, ejemplo: 2119-001-00005 ANTONIA TAVERA (Acreedor)

(Y COG'S que se pueden Devengar para este Evento
| Enrezns
oy = L‘Oﬁ COG s Devengar
- - o
| COR' 3 Davargar }
RS f | 1 | r
- — Ciae Presupani Imgores Totes Imgones
| aad NoaDng R Fecha
P 2 | o Diseger | Corge) ey T |
I Dravargadn | j’?’ Dibnracames & O 004 2561 1 WATICOS NACIONALES 5t i
d’_ ,tlf Meodificar ios datas a D a:
it e - |
Il Fi
S Apical Devengsda el = | |
Dispatipabire - [VIATIC05 AT OH I AYALA, DIFICD COMIS 034/17 A LA C0MORELA |
o= = 20| = ;
Mormales Gereiar Foliza Dalog dal T
p— UR  PRG  FAY coo TG FF o8 DF Hembie del Concento de Garto Mes Imparts Comprametds
l. Concepte de la Poliza: [/ o | [ w1 | {5mm 1 10 | | @ WIATICOS MACIONALES: ErERD v ] | an0an
FRESIDENDIA TG GASTO CORRIENTE
| . POTENCIAR EL BESARRDLLD ADMINISTRATIVE Y PROCECIMIENT S FF RECURSOS FISCALES
i = H F W EETATALES i
Solias [FE0F | Sibdon] i% * Corar M GES TION DF AECURS0S EN LAS [NSTANCIAS FEDERALES ¥ EETATALE DF OFIGO
e ——— | Damws paa pereter o Caiga del Devencada Dzt pana pererar o Abonn el Deveraads
= Codizo Himeio de Cusnia Hembie de la Cuenta Contatle 5 Miimera de Cusnta Mambre d= la Cueria Contasie
nuscar
UM0ISEE  51370-375-37S01-00000000.  VIATICOS MACIONALES » nm:_ru:q 21 Tpd-001-MI00000I0-0000 . PROYEEDORES DE MATERIALES, SUMINISTROS
PARA SELECCIONAR EL PASIVO EN EL =
[ e g Careeler
DEVENGADO PRESIONAMOS F2 —

Catalogo del Plan de Cusntas Contables

: ___’. Catalogo del Plan de Cuentas Contables

Falastona Lna Cuanta Cortable |

=
"'4‘1:‘5'}.1 Dperacionss =
I = EST!
[5Y [:TY
) ETTEYTTETTOT-UIT TO
Sakeccional 3118877 50 G000 CHEDITD
2118577310000 CHEDITON 1 ZA080-17 SCOTIARAMCE,
2119.991-amm ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIDRES
DEPUES DE PRESIONAR
WICAliiCal 10y dalds da peyeigal ,
Evento: Fecha:
Descripcion: [‘Jii‘«T\l:iJS ANTONIA AYALS, OIFICIO COMIS.034/17 A LA CD. MORELIA
COG aDevengar
Datos del Comprometido
UR PRG PRY coG TG FF o DF Nombre del Concepto de Gasto Mes Importe Comprometido
PRESIDENCIA TG: GASTO CORRIENTE
POTENCIAR EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTOS FF: RECURSOS FISCALES
GESTION DE RECURSOS EN LAS INSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALES DF: OFICIO
Datos para generar el Cargo del Devengado Datos para generar el Abono del Devengado
Codigo Nimero de Cuenta Nombre de la Cuenta Contable Codigo Nimero de Cuenta MNombre de |a Cuenta Contable
00001596  51370-375:37501-0000-0000  VIATICOS NACIONALES | 21190-001-00005-0000-0000  ANTONIA TAVERA |
REVISAMOS QUE SEA LA CUENTA
Guardar ﬁ Cancelar
CORRECTA Y GUARDAR




MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

Una vez que Guardemos, clic en Agregar después indicamos la Fecha y el Monto del
gasto (factura) y el Documento Fuente es el CFDI y Guardar.

Modificar los datos a Devengar

N

Descipciérr  [VIATICOS: ANTONIA AYALA, OIFICIO COMIS 03¢/17 4 LA CO. MORELIA

COG aDevengar I
~ Datos de! C:
UR PRG PRY oG 6 fal:} Nombee del Concepto de Gaf

[to1 ] foor ][0 | [zrs ] - - VIATICOS NACIONALES

FRESIDENCIA
POTENCIAR EL DESARRDLLO ADMINISTRATIVO Y PROCEDIMIENTOS
GESTION DE RECURSOS EN LAS INSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALES

Dales paa gereray & Cargo del Devengado — i Cargos: Ij §1370-375-37501-0000-0000
Codigo: 00001536 Operaciones -

Nimero de Cusrta: 51370:375:37501 0000.0000 e || [ 75000, 21190:001-00006-0000.0000
Nombre de Is Cuerta Contable: VIATICOS NACIONALES Eé

~ Datos para genesar el Abono del Devergado ot :
o C A o o

Nomeio de Cuerta: 21120-001-00005-0000-0000 Modificar

Nombe de I Cusrta Contable: ANTONLA TAVERA - =] r_->l£é Gusrda g¢ o

\ gé e & L W ‘ ’ ’ l
_argo Abonos iferencia I E
750.00 750.00

Después damos clic Generar la Pdliza

COG's a Dewvengal |

@ Operacionss - e D Dovanga 2 o e

Dafios para Gewerar la Poliza |
Apiicar Dpvangads Fecnasezpa (17 M <:| Indicar Fecha, y en automatico genera los movimientos

E& u Gonoesto de Is Pofiza: u CAYALE, TAT A LACD. W T “

@

Generar Polza

COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

E’:‘ Cemrar
4k 4
Buscan
: Totates pora Canenr i Fola T THLD (7]
J MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
o Fecha | Cuenin Connbie Nonbee: Debe: Haber
% Dperacio.
2
Agregar o
o
o i
Totales 000 0,00
Suma de los Carges y Abonoa para Generar |2 Poliza: 730.00 TS0

> G |
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393 935 0655/0677 www.brisenas.gob.mx
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La pdliza del devengado tiene movimientos Presupuestales y Contables;
Presupuestales = Reportes Presupuestales, ejemplo: Afectacion cap. 1000, 2000,30000 etc.
Contables = Estados Financieros, ejemplo: Estado de Actividades, Estado de Situacion

Financiera etc.

POLIZAS DEL EVENTO

Tipos de Poliz...
' —
; = Dl ce s Poiaa | ek Pales [roneifan |
?’ ~ Evanln  Pua
| e [T e reommmce s o _] _ovis [
Cormple: WIS TICOS ANTONIA AA, DIFICID COMBE.0EHA 74 LA CD. MOREL: IDEYENGADOO| |
T3 ;
- Rgeciipcier . [VIATIEDS- ANTOMIA AYALA QIFICID COMS 24/ T2 LA €O MORELL
Dervergadh
]PRESUPUESTAJ |CONTABLE|
T [7G —_Chwe Pcaguested | T Ciaeriy oot T el 08 L
a: L] [ | | | e R R AL v O O ANt
2501 | b0z 21130401 co00s 100 (K]
Enoi 0002 | ER4C0-375-37501 0004000 | 1 001 | CO1 | 001 3701 | 101 000000 | H&
-y =
L Harmales
i
Concapln di la Poliza: "
TOTALES: - =0 mim TOTALES: mm =0
Evkzes |CED0s ) Gudsitioe | = e [ e o oe s s e =T e TeARACT T VATEE
a0 Gty VAT EMEL S Ao ety VETECREN ELFAE
F————————————— 3 POTENCAREL DEBARROLLG ADVINE TRATID ¥ PROCECH 3
_ nosaTE vATCESMGTWES — wirees s
ikl Suds Sk S0s Casrita Ak Sub Suk: Cusrts
Faiia ket e e

R 5¢ Do

1- EJERCIDO
Refleja la emisiébn de una cuenta por liquidar certificada o documento equivalente
debidamente aprobado, es decir, se autoriza la aprobacion del gasto por una instancia
competente en el ente publico que puede ser; la orden de pago al proveedor, contratista o
acreedor.

& Fotafies| o | Circzab e iz 1 y
Modificar los datos del Sjercido |
et |00ces | WModificar Cargo Audliar
— = :-9_’ || Do [47IC05 2NTCHA 4L, DI COMIS.417 4 LA (0. NORELW Dats paol i
: | _ COGs para apli vty
. | RS AR 005 3 Dseng | i s
i i etcedia " 78 \EHERD
R ORE R D TR R 0O Wi el Concepin o G
- 05 spra el Horeni orate & R T o o o e S |pmisne
14 : 7 E_ [t |z l:_l g | WETEOS NACIHALES. e o
T UR: PRESITENEEA e
d Deen il
|ﬁ PE S FRG.POTENDAA EL DESARROLLOD AOMMISTRATND ¥ PROCEDIMENTOS i B
— PR GESTIAMN DE AECLASIS EN LAS (NSTANCIAS FEDERALES Y ESTATALEE Docurants Fusels
A = ﬁ BB iEkag *' Indicar la fecha del documento
Cabos: 005% E i —
' i Eeolh ——————onde se autoriza el pagu y Doc. F
e Hiers el ST = e —
o = Hasibrs o Ja Cueeta Lokl WIATICOS HADONALES
i Fecha e Epcicn el G @me?ﬂ]?
J s |3:3[3'3"E Decurents Fusete 48 Ejrcifo *- DFDEN DE FAGO
Concaphe de fa Poliza ||| R
Hinera d= Cuenta 211 3HI 0 E-000m
L Horbie o Cusea Covdbe: ANTOHIA THVER E> _}f Gusds gl
“ifoa; [CFONs [ Subatis : l— :
ﬂl_J__' b i Toldex TN T I
& P — =
_Qﬁuu\.‘n *L}mcdﬂ
Buscar: | (= e !
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Después procedemos a Generar la Poliza.

POLIZAS DEL EVENTO
Tipos de Poliz. ' |
01 _PED 000021 20/01/2017  00O0GOOU00 VIATICOS: ANTONIA AYALA DIFICIO COMIS UJ# -‘«.)4‘!

ﬂiym COG'S a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido

e i ;i COGs para aplicar el Momento Contable del Ejercido

~ cos'smmummc«muasml
- =
Devengado

4 ]

e ) deo&aﬁmla?ehal

Pk pecat ol Fecha de la Poliza: |2000172m7

= % i Concepio de la Polza IATICOS: ANTONIA AYALA, OIFICIO COMIS.034717 A LA CD. MORELIA (EJERCIDD) AL 2470172017 I

Normales
= Generas Polza
oncepto de la Poliza: [[]

37501 VATICOS NACIONALES
2as [CEDI's | Subsidios =
!.‘ Cenar .
Ruscar: ,— Totales pxa Gensta la Polza: 500 750.00 ?
C> wis xS |

4- PAGADO
Momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago,
gue se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Cuando se realiza cheque, trasferencia o comprobacion de pago.

POLIZAS DEL EVENTO

rr o
A s | 1| SN, | [Tt (SR
K {4 AR |7 TREBEAENE Al 23
o % = AGEIRNN 74 125 SREMSRENTES PY 200G
e _ C0G's Disponibles para Pago 5 /1 SETTELNNGN, | 7t T2 SWENTE ZUGATETN DE EENEFCLATS
; ST | Tk XS RRT O NS I
Sebtoma 1SRN |7k T R A ES
TTMEIORNEE; | T4 12REE-IRECIRGDS FEOERALE!
{. EG:M?NMWE«I&#PM| TTNETHCHIEANE] | (7% 1MEEARECIRES ESFATALES FOR ICRVERA(
: SIS 75 SV TRASFEREICA ISR R RN
o ——— - PHEITION DTSSR0 T S DT
AN
‘I | ELITEINET T CE% TRRHGF FELE P EIAETAS
| OOTIOOTCETMNGNN | T SMEE-TEHBSTHS Y ELIVEW REDY FED ETUETAND
— it [ S RECEOAG TEDERCTH ETRE TN
Tane Bem R O 11| OGICEERNGE, - T4 30 RS TRANSE AFDEIMAKD SRS ETIUETD0
1 SETOEENNG | 7t RETAREDTL 1T AN
- Dt [0 005 ANICH i UFCE COMG (07540 L HER LR | UMMM (ST ST DAL
: AR ASRCTMER DOMERATO DE INERSEY N JEEEE
- RN AONG FDCS SN L T 0SSR R
Nomas sk ST  OCER JICHAL T2 ESTAIENCHDAC AL 8, L JE MBS
o — TR | X TESORSE AEENER LCTAAAE G
————1 B OME PN D6 T BB IF yrbelnsoesan e e lmporsia el %mg’mﬁ"&;&ﬁ
GoergindelaFoker — I — R T S
[ Jloo Jf [l [ ][ ][5 R DL = . 1 ,E‘; = | 1 MAERNG) | T DEIER0N BEACONER MM O
IR FRESTENTE T BSTIFENE | . Al
o PRl POTEMJAREL ESSH0LL0 DMNTRAT NG FPROCEUMENTS 7 FHDEDS FEALES
gm.ﬁ-hh;; o PR DESTINCE FETURSDS FALLS WSTAMAS FETERALES Y SSTATAES i r e
l  Dimspnen s P - D pea e o Ak el P -
| s Miwesit e i e by Ml e e CortCatds ——
"
(L ITATEERS 152900 T AT T2 12455 1 ORI GEAERAL |
Buscar - 0 3 SELECCIONAR LA CUENTA CONTABLE DEL BANCD
* COM LA QUE SEPAGO
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COG'S disponibles para Pago

isponibles para Pago ificar Cargo Auxiliar
Datos para ol Eagado
\ ~ Davangado
Modificar los datos del Ejercido Mes:
Eveni: Fecha: RN 4201 T Momenla Conlable n
Doscrpaitin: [ VIATICNS: ANTONLA raLd, DIFICID COMIS. 024717 A L4 00 MORELLS | e
© Diato: del Campremetice . Dacument Fusrs
UR FRE PRY OO TR FF 3 oF Hembie del Corcepto ds Gaste Mes It Covrpremeside . -
s
[ o ez s G| | e
UR: PRESIDEMDIA TG: GASTO CORRIEMTE Ejercido: a0
PRG: POTEWCIAR EL DESSAROLLO ADMIMISTRATIVO Y PROCECIMIEMTDS FF- RECURSOS FISCALES i
PR GESTION DE RECLURS 05 EN L&5 INGTARCISS FEDERALES T ESTATALES DF: ORCIO Fecha de Eieicicio del Gacln: EIE S 27
Distos con o s =2 gerere of DEVEN GADO
Mermer ce Cuerda e Cage 51370 276-27600 000040000 N o s Ak R E il oo Dacumerho Fugriz del Egcido: El URDEN DE RAGO
Momirs de = Cusnle Conleble: YIATICOS MACIOHALES Morbie d 2 Cusnile Cartable: 40T ONIA TAVERA Pageda
- Diatez oo oz que 32 gerero del EJERCID0 T Fecha Pagacks 312017 C:FECHA
Feche: Ejeveides Dacumenks Fusrts del Ercido: ORDIEN DE FAGO mpale a Pagar [Corgal:
 Diates para Gerersr ko carces al PASAD + Diatns pava Gererer el Abnn 8l PASADD . inoila a Pagas Pbanal: MONTO A
Ciaeeta Coptabde: 21130.001-00005-00000000  ANTOML TEVERS Ciaerda Coptzbla: 11120001.00001.0000.0000 CTA, 124559 FONDO RENERAL . PAGAR
: - || | s

N S T

Clic en Aplicar Pagado e Cue

Ewenta:

Facha: 0501 /2017

Descripoion: |VIATIEDS:ANTDNIAAYALA,DIFIEID COMIS (3417 4 La CO. MORELLA |

COG a Dewvergar
DCratog del Comprometida

UR FRG FRY CcoG TG FF [u]] DF Mombre del Concepto de Gagto [EEE Importe Cormprometido
37501 ] VIATICOS MACIOMALES. EMERD [=1] 750.00
UR: PRESIDEMCIA TG: GASTO CORRIEMTE
PRG: POTEMCIAR EL DESARROLLD ADMINISTRATIVD ¥ PROCEDIMIEMNTODS FF: RECURSOS FISCALES
PRY: GESTION DE RECURSOS EM LAS INSTANCIAS FEDERALES v ESTATALES DF: OFICO
Datos con lox que == gener el DEVENGADD
Morero de Cuenta de Cargo: 51370-375-27501-0000-0000 Mormero de Cuenta de Abono:  217130-001-00005-0000-0000
Mombre de la Cusnta Contable: VIATICOS MACIOMALES Mombre de la Cuenta Contable: AMTOMIA TAVERS

Datox con lox que = genero del EJERCIDO ‘

Fecha: | z4:01 /2017 Ejercida: FEROOD Documento Fuente del Ejercido: ORDEM DE PAGD

Diatoxr para Generar loz cargos al PAGADD || Diatoxr para Generar el Abono al PAGADD |

Cuenta Contable:  21190-0071-00005-0000-0000 ANTOMIS TAVERS, Cuenta Contable: 17720007 -00007-0000-0000 CTaA. 012456-1 FOMDO GEMERAL.

L

@ Operaciones =l D=v=ru:|.=gu | _____Ejercido — | - Fagado ] _ Il
=
&2 I
s 70,00 70,00 o.oo
E> % Guardar | g Coancelar
Acepta los datos capturados y cierra la ventan-
Lalalogo ue eventos
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO

1 VATICOS!
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Dot ps Gonerar b Pokiza |

Fenacewros E|([EDEDE <:| INDICAR FECHA PARA CONFIMAR

Concopin de la Poliza;

e
— D
WVIATICOE: ANTOMNIA AYALA, CIFICIZ COMIS. 034517 A LA CD. MORELIA (PAGADC) AL 31/01/201

INDICAR l\iUMERO DE CHEQUE O TRASFERENLCIA
COG's QUE SE PAGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

e ————— e e e
MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
S Facha L] Cusnta Contabls Nandsrg: Dt Hadbger
Ee® operacia...

Agregar

Modificar
Total de Abonos Auxiliares a INcluir en Poliza: 000 Totales Auxiliares para Generar Poliza: 000 000

Importes Totales para Generar Poliza 7 T50.00

CLIC EN GENERAR, PARA
FINALIZAR

Después de realizar los Momentos Contables debe de tener 4 pdlizas dentro del mismo
Evento

SAd ik d o h

_atalogos Operaciones SAT Procesos Pagos Obra

D N e ey W

Reportes Opciones Seguridad Edicién Ventana
8 = 1 i () h M H $ € 2 O F R &© &©% # &

POLIZAS DEL EVENTO

N : 2 = 3 Fecha Poliza Concepto de la Poliza
Tipos de Poliz... 05/01/2017 VIATICOS: ANTONIA AYALS, OIFICIO COMIS.034/17 &
20/01/2017 VIATICOS: ANTONIA AYALA, OIFICIO COMIS.034/17 A
24/01/2017 VIATICOS: ANTONIA AYALA. OIFICIO COMIS.034/17 A
@ Egresos 00000051 PEP 000018 31/01/2017 _ 0000D00025 PAGO DE VIATICOS: ANTONIA AYALS, DIFICIO COMIS. 03¢
Comprometido
[
™
Devengado
Ejercido
B
‘l Normales
= == |

Concepto de la Poliza:

PAGO DE VIATICOS: ANTONIA aYAaLA, OIFICIO COMIS.034/17 A LA CD. MORELIA: (PAGADO]

Polizas |CEDI's | Subsidios |

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
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1- COMPROMETIDO (EVENTO GLOBALIZADO)

Para empezar con el Evento de Tipo Globalizado, en necesario saber que a diferencia del evento de tipo
Egresos, este se utiliza para cuando existan varios conceptos a comprometer de distintas UR para contabilizar,
es decir; N6mina, Combustible, papeleria entre otros.

Mismo procedimiento se Agrega el Evento y se le indica fecha, descripcién y seleccionamos Tipo de Evento:
Globalizado

de Eventc

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA |

1 Ho. Evento M_N
Tipos de Poliz - =
Dratos del Evento |
Aaregar Evento ) I
Mo, gz Evento | onnnon=z
£z
Modhicar Evento 2
Fecha: 150620 7
Ea
=
Elirninar Evanta Descrpeian: ” CHE. 1523 CTA. 55157 COMPRA DE MATERIALES ¥ OTILES DE DFICINA
=) Procesos T
: Tipos Evento | | 6LOBALIZADD =] | I
g: Cerar =
-, Guardar -, Lancelar L]
Ceye *° —
Evenio: CHE, 152310 [
MERI ‘
Locake o Murnero IEne l Feb | (LET IAhl I MayJ Jur |l IAgn ISep I Oct I Mo | Diic: I Polza: 1EEDI'2J§uhsidinsi
Clic en Guardar.
TIN5 S 35 Cémarcn & I Polien de Compromise Pr el
15 REGISTRADOS EN EL SISTEMA (_"‘19_,
i COG 's a Comprometer
Diesciipcida m
57 Tipoz de P!
G al |
1
) — :
ol F ) et e: |4 Hambie el COG impirte Cormrometea
- L_‘g Dprvcxines Q010 104) 101 21101 B | A MATERIALES Y UTILES DE OFICIKA
3‘? 04 104 104 21101 & (ITILI
l_ =] s 102 5 214010 B !
Compromelide — } o
b Modificor el COG
Agega COG
l"' Evestto: Froha:
- —
| F, argar
Daderaat 54 Desciipeidn | CHE 1 4, 57157 COMPR: DE MATERILES ¥ UTILES DE OFICINA FAL, |56
Motiliza COG COB o ques s ks seta Conrometiardo Fréstpiesio |
[ | UR: L |D0S DBAAS PUBLICAS ADMIHISTRATIVO
Ejercida =] o
P & 1 MUKNICIFIO FROSPERD CON POLITICAS PARA EL DESARROLLO IR EANG
. EimhaCOG AR i L
Lk —_—
- Froyesho: s 105 EJECUCIAN. SEGUIMIERTO Y MEJORS DE DBRAS ¥ ACCIONES
Nomales s’; Cerrar T
L CoG: % FACESAMIENTE EF ERLIPOS ¥
Concepto de la P}
Mes:
Huscar: |
Tipa de Bl [ | GASTO CORFIENTE
Feb [Mar [abr [Map dun [0l [go [Sep [0ct [Mow [Die | Pines [CEDV: [ Sibodin | =
— Eerie A Finarcanenin 1ol RECLRSOS FISCALES
Obia L
Documento Fusnts ["a | REQUISICION DE COMPRA
Importe a Comprametes o F.000.00) Digponibbe Actual: 90,000,060
Dizponible Calculado: S0_000: 00 =
l — Guaida Cancelal
En Transita: 0.00 ®
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Se deben ir Agregando partidas (COG) de acuerdo con el gasto de cada UR hasta llegar a lo que se debe de
comprometer hasta pagar, para este ejemplo son $7,800.00. Para concluir Generamos Pdliza.

2- DEVENGADO (EVENTO GLOBALIZADO)

Para continuar con el proceso se da clic en el icono de Devengado, el cual desplegara una pantalla COG’S a
Devengar. Procedemos a dar clic en Aplicar Devengado General

POLIZAS DEL EVENTO

Concepla dela Poliza

CHE. B 5 OMPRA DE MATERIBLES ' UTILE

Tipos de Poliz

‘.\} Eoresos : : :

COG s a Devengar

Comprometida
COG's a Devengar [
ld.'-“’ ; " Tnéales
-~ Clave ¢ T 3
- \, IL@ o - i <+UR> | FREAFRY| OB m| b Gomgromesdo Deven e
Davengadae E Ll A A 2
o i 2todas las partidas a Devengar  MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 500.60
< " |, T [T ST OS] 2R MATERIALES ¥ UTILES PARA EL PROCESAMIENTC EN EQUI 700060
il S ( =)

ey Aplicar Devengada Gener {

Eiercido ~\_’)
= =
=% - e

Momales Generar Poiza

Concepto de la Poliza: ||

;:‘ Cerrar i 5

Totales: 000 7.800.00

Polizaz -CEDl'S Subsidios |

Buscar: |

En donde después pedira la Fecha de emisién del momento contable y el Documento Fuente que se utiliza
para realizar la pdliza

POLIZAS DEL EVENTO

Ceorcepto de la Poliza
Tipos de Poliz
0 1e 5= preden Tevengar | i
“‘ Egrazo: (_\Q_‘
e =] . COG s a Devengar
Comprametido
COR's 3 Devengar l
B ;
- = L St L] | pomscTomes Frcha e
L"_g Dpesaciones I DeLenger 02
Devergado el DL N30 1 R Y
002 | 4| 10| 20| & | MATERWALE LES DE OFICINA 50000
!L_EL 005 | 103( $05| 2401 & MATERWLEE Y OTLES PARA EL PROCESAMENTD EN EQUL 7000.00
i A e T : :
icar Devengado Generd
Ejzicido i £ Indique la Fecha y el Documenio Fuerte para gensiar & Devengads
=X * 1 F>
B G b [ i :
= 5 Everto: annnnnEe | CHE. 1823 CTA. 55167 COMPRA DE MATERLES Y OTILES OE O
Mormales Genera Polza Y |—|
Concepto de la Poliza: || Fecha dd Devengadc
n T Cenar Docurnarko Fusnts: = -.::a CFDI
4 -
Polias [EDI | Subidizs = b

Buscar: < a Procesar 3 Cancelar

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
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Después de indicar los datos anteriores, se prosigue a Generar la Péliza:
1- Indicar fecha
2- En Movimientos Complementarios, Agregar- indicamos; Documento Fuente, Cuenta Contable,
Fuente de Financiamiento, Tipo Gasto, Movimiento e Importe.
3- Clic en Guardar

:_. TS Ansfn

_'é Docracsnes Do g0 Goser b Pk | | Do delbern S |
= T | IMDICAR FECHA DEL DEVENGADD
! Fecha e la Priza | s | e e R
L - _ Fechia |y
c : SH CTA. 5516 EFILES Y ITLES DE CFICIUS FAT, 1568 ALEX NERI [DEVENGADD) AL 0T
P —_— 23 [TFE 15 CTA S51a7 COMPRA [E MATEFMLES Y [TLES DE GFICINA FAC. 1568 ALEX NEVI [DEVENGADD) AL 2076

COG's GUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAN ENESTA FECHA PARA EL EVENTO _ TR

|
3 Documant Fusnte By CR
Cuenta Contade 21120001 (00RO

Hurmbie de |3 Cusrda Corteble #RTICULOS OE OFICINA HERL ST

ook PR o P Ten 1w T !

MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

Fuerte de Finacianienin & .ID1 | perumsns AstaLes

Buscar:

— T 1ilb Tipo Bzt A (1 GASTO CORRIENTE
< Hii EEne Feb |Ma

: Himreng :

Obiz *

Mo Caignodhorel | 180HO

| Imptec | 7|
Total de Cargas y Rhonos para Generar |a Polia 00 TE0 |
Bl cam Caeosary
Poliza # oo

Para terminar con el Devengando damos Clic en Generar P6liza, solo debemos revisar que la Pdliza, contenga
la suma de los Cargos y Abonos, sea igual.

Generar Poliza de Devengado de Egresos

Dasos para Generar 1a Poliza I

e ot

Concepéo de la Poliza: ‘CHE_ 1523 CTA. 55167 COMPRA DE MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA FAC. 1568 ALEX NERI(DEVENGADC) AL 20M08/2017

COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO

TS PESUDUSSIaN O Senefar 1 POzl T 500,00 L) 500,00

MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS

Total de Cargos y Abonos para Generar la Poliza 7. 80000 7 800

i3 Senerar Cancalar y
2 Poliza 3L corrar
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3- EJERCIDO (EVENTO GLOBALIZADO)

En el Ejercido; primero se da clic en Ejercido, después en el icono de Aplicar Ejercido General.
Se va a desplegar una pantalla al igual que en el devengado indicamos la Fecha y el Documento Fuente,

para después dar clic en Procesar

't ¥ lat fuzze lespuese plicar & Mamente Cortakleds]

Tipos de Poliz ;
: ~ COGS a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido
..0} i x

.39

Corpramelida

o
-

Dzvengady

d’ dique |2 Facha y el Documento Fusmis pars gensrar el Ejencido

Ganera Priza

_ Nomales Fetiadel Fiercih E@W

Conceptn de la Poliza: k; Cenar
- Dncarenio Fugrte: ORDER DF PAGT

Sdizas [CEDI E§lbstdm!
i Buscar |
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4- PAGADO (EVENTO GLOBALIZADO)

Para el dltimo momento contable, dar clic en Pagado, después Aplicar Pagado General, el cual se Indica la
fecha en la cual se expidi6 el Cheque o la Trasferencia, y el Documento Fuente.

POLIZAS DEL EVENTO

Cheque Concepto de la Poliza
; i bl l‘m'-m! .
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6- Gasto de Capital

Gasto de Capital

Son los gastos destinados a la inversién de capital y las transferencias a los otros componentes institucionales
del sistema econémico que se efectlian para financiar gastos de éstos con tal propésito.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de junio de 2010
Ultima reforma publicada DOF 30-09-2015

Son utilizados para registrar el desarrollo a la Infraestructura (obras), y para el incremento de bienes (compra
de bienes inmuebles, muebles e intangibles)

1- Infraestructura, registro de obra

Agregar un Evento, donde el tipo de evento tiene que ser de Egresos,

—atalogos Operaciones SAT Procesos Pagos Obra Reportes Opciones Segurndad .Eciicién Ventana

8 = T e ($ i = 4 $$ & W= 0O F F © %9 = &

Catalogo de E
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

3|

E vento 1 e I
<-Mamero> |[Mes| Folio i Fecha Descripcién | |

t@ Operaciones 3 'Iipos de Poliz.

Agregarrun Evento
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=,
=
Modificar Evento Fecha: [15/012017 ]
= |
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]
<:z;) Procesos Tipos Evento: Il EGRESOS [" I I
s': Cerrar 3 o)
f |

ti'__g Guardar P Cancelar

a) Agregar Localidades.

u 1 Operaciones SAT Procesos Pagos Obra  Reportes Opcones Seguridad  Edicion  Ventana
[l Cuentes Contables i 5 o " m ,.:.\.' m @ r;-é i

Tipos de Polizas

Catélego de Localidades

Documentos Fuente
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Obras

Matiede G oy = —
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o0z
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000e
! 0003
Agregat Localidad 0om Id localidad
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Madificar Localdad o5
0015
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Lé o L_ﬁ Guard Cancel
0oz ey Guardar ancelar
ooz x
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b) Agregar Obra

Operaciones  5AT Procesos PagosUbra  Reportes Opoones Segundad  Edicién Nentana

HE Cuentas Contables it £ & u 0O = e %Y HoE

Tipos de Polizas

Catalogo de Obras

Documentes Fuente

Localidades (—\-‘9’1

I Obres

Obras Registradas

Mztnz de Conversion Egresos
Obras regishiadas I

Matriz de Conversion Ingresos

Norrbrs Obra | Nowbrelocaldad
‘Modificar las datos de la Obra |
Diates de la Obra |
Id de Obra L
Agregar Obra IE
= Localidad:
Maodficar Obra
= Horbie e 1s Obra [I:DNSTF!LIEEIDN DE BIRLIOTECA
Elminar Oba =
|‘-_“l Guarda Cancelar
» == = 1 * L
=

c) Revisamos en qué Estructura o Clave del Presupuesto se debe de Contabilizar, para esto revisamos
nuestro presupuesto aprobado ejemplo;

UR 6 Obras Publicas (Obras y Acciones)

Programa | 103 Municipio Préspero con Politicas para el Desarrollo Urbano

Proyecto 150 | O.P. Edificaciones no Habitaciones

COG 62213 | OTROS SITIOS Y EDIFICACIONES DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Herramienta del Presupuesto

icign Ventana Acercade Salir

@ Estructura o Clave

Estructura Sali Presupuestal

-atilegos Opciones  Reportes  Segurid

o ~ &

Ingresos Planeacidn Obras

& o

Eqresos

3 Presupuesto de Egresos EE
Integracidn del Fresupuesta de Egresos de la Entidad |
Cadigo Concepto Monta

é Presupuesto .. MUNICIPIO DE MICHOACAN 306.048,170.00
’ PRESIDENCIA 7a0.00

— TESORERIA 14,330,000.00
E@ Dperaciones OBRAS PLBLICAS ADMINISTRATIVO 0.00
OBR&S PUBLICAS [OBRAS Y ACCIONES) | 268.217.420.00

- |MUNICIPID PROSPERD CON POLITICAS PARA EL DESARROLLO URBAND | 268.217.420.00

@ i ’D_EE.EILEED_EDlHDﬂ_EAEAAlENDﬂN_a L& MUIER oo

0.F EDIFICACIONES WO HABITACIONALE 112,727,420.00

Aregar Partida - DTROS SITIOS ¥ EDIFICACIONES DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 1272742000
006103201 0P AGUAP. CONT. ADMON. B.DOM. PUE. FIII 14,420,000.00

— 006103213 0P &GUAP. CONT. ADMON. B.DOM.PUE. CONST. LIN AGLA RE 1.000.000.00

= 006103214 0.P. &GUAP. CONT. B.D.PUB. CONST. REPRESA SAUZ FIIN 20 93,000,000.00
00103215 0P &P CONT.B.D.F. CONST.REPRESA SaUZ & BENF. REM 2 oo

Asignar Presupuesto 006103216 0.P.&P. CONT. B.D.P. CONST.REFRESA SAUZ RECFED. REM 2 0.0
- 006103217 0.P&P CONTEDP. COMST.REPRESA SAUZ REC.EST. REM 2 oo

— 006103220 CONSTRUCCION DE REPRESA HIDRAULICA EN L& CUEVA DE LA Ga 1.000.,000.00

— (06103301 0.P. URBANIZACION CONT. ADMOM. B. DOM.PUE. Fll 2.10.000.00
006103313 0.P. DE URBANIZACION Péy HIDRAH. CALLE MORELOSSS 0.0

Eliminar Partida (06103401 0. ELECTRIFIC. CONT. ADMOM. B. DOK.FUEB. FII 8.000.000.00
00g-103-413 0.F. ELECTRIF. CONT.B.D.F. C. PALMITAY COCO FIIl REM 2 20,000,000.00

006103701 0.P. PLANTAS TRATADORAS CONT. ADMON. B.DOM.PUE. FII 20,000,000,
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1. Comprometido OBRAS

Se compromete con el total del Contrato de Obra, en este caso la obra se contrat6é el dia 15/01/2017 por
$1°000,000.00

| Catdlogo de Eventos
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
= } T T e | Descipcie | Mo, Erewn e PR T e[ prene | CmepincelnPries
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D000 | 1 00013 EGRESD IATICTS. ANTOM & . :
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(—Lr.
=1 2 : :
4 COG% 3 Comprometar | Everi: !;(r;x,:\: Pk .
Wiockical Evento |
;-_’ [OG & que ve b etz Conpromatiendo Prespusds
e vt UR: L lws | OBRSS PUBLICAS (0ERAS Y ACIONES)
Devergado SR
Fuugams % [il | WUNICIFID PROSFERQ CONPOUITICS PARA EL DESARRDLL URBAND
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E15 [
s — Fisrsin 2
- EA Hedia COB El
. LES
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| i 16 Pt
= =
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Dot Fuseie u 5 | coummstooe oeRe.
Buscar: e |—7
Inparta % 10500, 00 | Dispurible Actusk 11272762000
Dicpuribde Cabeubadu: 112,727.420.00
En Transite: noa

Guardamos y Generamos Pdliza del Comprometido, después se debe de contabilizar el Anticipo de la Obra, en
caso de existir.

Se bebe de agregar dentro del mismo evento una péliza normal, ya que el anticipo no es presupuestal, es por
eso, por lo que se contabiliza un cargo a la Cuenta 1134- Anticipo de Obras y se Abona 1112- Bancos Tesoreria.
Agregar una poliza Normal dentro del Mismo Evento
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Anticipo (Péliza normal)

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Michoacan de Ocampo.
Articulo 48. Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere esta Ley deberan garantizar:
I. Los anticipos que reciban. Estas garantias deberan presentarse en la fecha y lugar establecidas en la
convocatoria a la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo y por la totalidad del monto de los anticipos, y
Il. El cumplimiento de los contratos. Esta garantia debera presentarse en la fecha y lugar establecidos en la
convocatoria de la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo.

Articulo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 50.- El otorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y se sujetara a lo siguiente:

I. El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicion del contratista con antelacién a la fecha pactada
para el inicio de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo serd motivo para diferir en igual plazo el
programa de ejecucién pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro del plazo
sefialado en el articulo 48 de esta Ley, no procedera el diferimiento y, por lo tanto, debera iniciar los trabajos en
la fecha establecida originalmente. El otorgamiento del anticipo podra realizarse en una sola exhibicion o en
varias parcialidades, debiendo sefialarse tal cuestion en la convocatoria a la licitaciéon y en el contrato respectivo;

Fraccion reformada DOF 28-05-2009

Il. Las dependencias y entidades podran otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacion
presupuestaria aprobada al contrato en el ejercicio de que se trate para que el contratista realice en el sitio de
los trabajos la construccién de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos
de traslado de la maquinaria y equipo de construccion e inicio de los trabajos; asi como, para la compra y
produccién de materiales de construccion, la adquisicion de equipos que se instalen permanentemente y demas
insumos que deberan otorgar.

Parrafo reformado DOF 07-07-2005

IV. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser mayor, en
Cuyo caso sera necesaria la autorizacion escrita del titular de la dependencia o entidad o de la persona en
quien éste haya delegado tal facultad;

Modificar los datos de la Poliza

Do delaPolza
Everin Polza
Mo, de Evert: (0000052 Fechar {15,027 TpodePoles  |(05 | POLIZADE LRI Feche de s Paiza (IZ) [0t eani Mirera: PP GO.000011.ENE/S8/2UT. | ggooanoasn
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5 Fokea L
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Detalle de la péliza

Medificar los datos de [a Poliza

Jaloe delaPlea |
Evertn - Folza
Mo de Everta: (10n0s2 Fechar |15/012017 Tio ds Pokes: 77 | PoLEZA DE DISRID Fashadelz Foiza [Tfg) |3m /2m7 | Mirers: PLPBD.0O00T.ENBYSEALT: | mirnanmn
Concepn SNTICIFD DEL 30% DE La OERA | CONSTRUCTION DE EIBLIDTECAFAC. 135 CONSTRUCTURA DEL VaLLE
Descripcide:  |OBF 07 CONSTRUCCION DE BIBLIOTECA EM EL MUKICIPID | :
|
= ; Foo| CientaCarae Hanie Debe Haei ;
I ﬁ‘/ Dperaciones 007 30006 GO0 CONSTRUCTURADELVALLE SADECY. L0 00 i
00z | 11123001001 50-0000-0000 | 75 0150150 TRASFERENCIA FEDERAL POR CONVERID 30000000,
=1 Madificar la Poliza
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|
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N ey i s
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e, 00000

_13 Guaidar i Carezly

2- Devengo (Estimaciones)
Se realiza al momento que nos llegue la Primera Estimacion o las que lleguen, donde se deben identificar los
siguientes datos:

Cantidad Descripcion Precio Unitario Importe
lra. Estimacion 1
De la obra CONSTRUCCION DE
BIBLIOTECA
CONTRATO FAISM/2017-003
COSTO $431,034.48
IVA $ 68,965.52
TOTAL, DE LA ESTIMACION $500,000.00
(-30%) i ($ 150,000.00)
AMORTIZACION ANTICIPO
5% AL MILLAR $ 2,155.17
ALCANCE LIQUIDO $347,844.83

Se devenga la cantidad de $500,000.00 el cual nos indica la totalidad de la Estimacion.
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Una vez que se guarda todo, se procede a Generar la Pdliza.

|£nké!ngu§ Dperaciones  SAT Procesos  Pages Dbra  Reportes  Opciones  Seguridad  Edicon  Nentana
ad I 3 0 = 0 F € WO BH B @ 9 5 @

®|
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=
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s-;i‘ G
&

Buscar | =
—: tmmw‘um 0000004 S0 Donla O LE
ety Mlimera - il IM'_ MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
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Agregar
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Totales 03 noe
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Clic en Generar :>
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el T s 0 @ a5 4wl S FeLE S
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=

POLIZAS DEL EVENTO

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA
= i M_vaenl_looio o Fecha Descrincion _ e Evenio e iza_ | Fecha Poiza
@ Operaciones D0000C7 | 2| 00240 [N, | O1/02/e07 |LEBRE Tipos de Poliz..| \[oommres 0 | P 0003 157017077
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Concepto de 1a paliza, que se recomienda
cambiar para diferenciar de las siguientes
estimaciones
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3-Ej ercido se realizan los siguientes pasos conforme esté indicado con los simbolos.
| Catdlogo o= Evemos

POLIZAS DEL EVENTO

% LA DRAA 1 CONSTRUCTNN DE
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4- PAGADO
En este momento contable, primero seleccionamos la cuenta bancaria de donde se pagé la estimacion, es
importante que en el espacio de la cantidad solo se ponga el alcance liquido.
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Se genera la poéliza del pagado, en donde se agrega la amortizacion del anticipo y la retencién del 5 al millar,
para que el momento del pagado refleje el total de la estimacion.

‘atslegos  Operaciones SAT Frocesos Pagos Obra  Reportes  Opciones Seguridad  Edicion  Ventana
B = T I 9 ) m 6 § 4«4 ¥ 0 F F @ % A &

Catalogo de Eventos
POLL}
Disea 2ava Ganarne 1 Prizy
Mo, Everto ¥ Fecnacela Foizx (17F) faanzia0tr [ |F——
Tios de Pobie...| | cosmpes T HEd Do ®
00000052 | ) | PGOI 000011| | Goncesis de i Puiza: |uaummnuoc.m:¢ BELIOTECA EN EL MUNKPC) [PAGADC) AL 781022017 |
00000052 | 02 | PED! 00002
d Egresos
7_J COG's QUE SE PAGAN Y SE CONTABILIZAN EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO
.‘i - Pngegs | o Tra | T
o 4 ; ii COG ‘s D 4 13 W o ST ETES . % 00 000 08 4 4 MmO
_& COG" dispondes para splest el
= S T
-3.‘ TSk PRSI L SN G DR 598,500 00 &raad 8 L-AU R
MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
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113400050000000000000 | CONSTRUCTLIRA DEL VALLE. 5.4 DE CV.
Se agrega en los movimientos
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de amortizacién del anticipo
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= x millar (2117)
h Carrar Total e Abonos Auilaces & Enchil 5 Pollza. 152,155.17 Totales Ausilisres para Generss Poliza: [ RIS
Impartes Totales para Genesar Paliza £0,000.00 500,000.00

e —— @ B

Después de haber llegado hasta el momento contable del pagado, se tienen las poélizas de la primera estimacion
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De la misma forma se recomienda cambiar la descripcién de la pdliza del pagado, para que al momento de
realizar las conciliaciones bancarias sean mas faciles de identificar.

Cuando se pague la Segunda Estimacién y Finiquito de la obra, se inicia en el mismo evento, pero a partir
del devengado, ya que el comprometido se realizé de forma total en un solo registro.

Cantidad Descripcién Precio Unitario Importe
2da. Estimacién 2 y Finiquito.
De la obra CONSTRUCCION DE
BIBLIOTECA
CONTRATO FAISM/2017-003
COSTO $431,034.48
IVA $ 68,965.52
TOTAL, DE LA ESTIMACION $500,000.00
(-30%) ($ 150,000.00)
AMORTIZACION ANTICIPO
5% AL MILLAR $ 2,155.17
ALCANCE LIQUIDO $347,844.83

Se devenga la cantidad de $500,000.00 el cual nos indica la totalidad de la 2da. estimacion.
DEVENGADO 2DA. ESTIMACION
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La 2da. Estimacion tiene fecha de abril, se agrega el movimiento con los datos anteriores, que deben
corresponder a la factura de la estimacion.

|Cd:i|ngu_s Opeacionee. SAT Procesos. PagosObra Reportes Dpciones feguidad Ediodn Ventana ‘
Eerhs0EaseacisTOeLAER

que se puecen Devengar par este Bento
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T
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WD AW o —
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Asi quedarian los movimientos del devengado, ya que el monto debe de coincidir con la cantidad pactada en el

contrato de la obra.

Evento 00000052

Modificar los datos a Devengar

Fecha

que se pueden D

15/m2m?
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COG aDevengar
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Codigo: 00018594 @ Dperaciones | [_2302/2017 500,000.00 500,000.00

Nimero de Cuenta: 12362-622-6221 3-0000-0000 - a
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|Acepta los datos capturados y cierra la ventana
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Pélizas de la Obra
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EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
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B o Egens W05 | 07| PEE DODZY ZRZUGANT | OOJADNCOD | OBRA DA CONSTRUCCION OF BIELIOTECA ENELMONIC]
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Aniitico de Obra Presupusstsl

Analitices Historicos Presupusstaes por Fuents de Ainancamisnto Obra: E (700001 | COKSTRUCCION DE BIBLIOTECA
Fesumen Presupuestal de Oben L

Fesumen Presupuestal Gbra por Proyects
Anziitico por Proyectn Presupuestal
Andfitices por Fusnte de Financizmiento

Aneliticos por Fuente de Financiamiento [S&e Devengade oPegedo)
i Perindo: *

1L 50 DF AL DE 2017 |
Feumen Presupuetal de Obra por Fusrte de Financiamisnto :

Estiddn Presupuestil por C0G para Formatn Unico

Nolidacitn de Obra Procesandn Reporte.
o |
 Caneel
! | Noumales | * e
il =
|z |4

En el analitico de obra se muestran todos los movimientos que corresponden:

CUENTAS CONTABLES Y INFORMACION CONTABLE

PRESUPUESTABLES

1112 BANCOS / TESORERIA.

1134 ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO
PLAZO.

1235/1236 CONSTRUCCIONES EN PROCESO.

2113 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO
PLAZO.

2117 RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO
PLAZO.
INFORMACION PRESUPUESTAL

824 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO.

825 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO.

826 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO.

827 PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO.
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Como se sabe la Obra Publica en ese momento, no representa un gasto representa un activo, lo cual al final
del término de esta, se bebe determinar si se capitaliza o se manda al gasto.

No. CARGO No. ABONO
1 |Por el registro de la obra publica no| 1 |Alcierre del ejercicio por el traspaso del saldo
capitalizable al concluir la obra, por el importe deudor de esta cuenta a la 6.1 Resumen de
correspondiente al presupuesto del mismo Ingresos y Gastos.
ejercicio.
Ejemplo de una péliza cuando la obra se manda al gasto.
NUMERO | GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
Gastosy Inversion Publica no
5.6.1.1 Otras Inversion Pablica . Deudora
. Capitalizable
Pérdidas

CUENTA | Construccion en Bienes no Capitalizable

Instructivo de cuenta adicionado DOF 22-12-2014

LOLAIYL UT LYTIIUY

E%EnD - Fecha Descipoiin Ne, Everta M:“ﬁ‘; FechaPekza | Choque Conceptn ds s Profza
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DONNOCEY |1 | 000413 EGRESD | IE/IN/20N7|WATICOS: ANTOMLA &bl 0000052 | 01 GO QOCOTY) 30012017 | COND0DCE] |4NTICIFD DEL 30%DE LA DBRA 1 CONSTRUCTION DE
[000C0GZ 1 000414 EGRESD 15/01/2017 OBR 0 CONSTRICCID 3 0000052 | 02 PED QOOOZZ 25042017 | CONDODCOD | 1R ESTIMACIH OBRA 01 CONSTRUCTION DE BIELO
_é " Egresos OO0O0S2 | 02 PEE 0002 Z8/02/2017 | CONDODOCO] |OBRA T1 CONSTRUICCION OF BIELIOTECE EN EL MUNIC
. ||/omo0nE2 | 07| PER o007 3607 | COTOODIEDS RGN DE LA 1RA ESTIMACI I, DBRA 0 CONSTRUCCID
- = 0000052 | 04 PED QD024 2G/04/2017 | CODCOD0CD |20 ESTIMACIGH ¥ FINIGUIT OBRA 01 CONSTRLICEIO
P 0000052 | 04 FEE Q00024 30/DA/Z017 | CONDODDCOD |OBRA 01 COMSTRUCCION OE 8IELIOTECA EN EL MUNIC
Dentrg del mismo Evanto se Agrega (. Homalcs ) 005 | 08| FER Q0002 30VOA/N7 | OOJCOJTEZ? | PO DE L s ESTIMACI N Y FIKILIT D8R 01 L0
} una Pdliza Normal de Diario (0052 04 PROOCTD 00017 COOC0E)
Jlicar Exerio :
Ao Polza
=) Modifica los datos de Iz Poliza
) Dalml.‘elapol?a|
nhat Evantn
— Everin Palza
Mo.coEeria: [n0nis2 | Fecha: [15/01/2017 Tipo d Polzer 75 | POLEADEDISAID Fecha dee Foes 1) [0marar? Himei: P.PGD.000012.ABR/SE f6L1T: coqoanco
Covresnier TR N0 1 CONSTRUCCION D BIBLOTECS A ND CAPITALZELE
Descrpeider | ERA O CONSTRLICTION D EIELIOTECS EN ELMUMICIR
‘prrar
— = ) Debe
[_@ Operaciones CONGTALICCION EN BIENES HO CAFILAT] 1 0000000
g (e 0 0TR03 517103 ' EOIFICACIONES DE INFRAESTRCT RS FUBLICA
=+ .
Se carga al Gasto el Total del importe la Obra
Agiegal Cuenla .
Se abona a la Cuenta(activo) de Obra en Proceso
[odlicar Cuznta
=
Elminai Cuenla
i 3
= P— TOTALES: 10 1,007 00 00
Bub Caert EDHTICACHCN 4D HADTACKENL.
Sab Sub Cuere: o TURARUBLCA
[ ESTATUS DE LA POLIZA: CORRECTA
Conecuin
O Guada
=] Folea g e
| Acept los datos capturados y ciema |a ventana
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NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1.2.36 Activos Activos No Circulantes Bienes Inmuebles Deudora
CUENTA Construcciones en Proceso en Bienes Propios
No. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 1 Por la reclasificacion de anticipos a contratistas.
anterior.
2 Por el devengado de obras publicas en bienes propios. 2 De la capitalizacion de construcciones en proceso de
3 Por el devengado de anticipos a contratistas de obras bienes propios por administracion a bienes inmuebles e
_— . . infraestructura, a la conclusion de la obra.
publicas en bienes propios.
4 Por la capitalizacion de obras publicas de la 3 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
administracion y estudios, formulacion y evaluacion de
proyectos de la administracién con tipo de gasto de
capital.
Por la aplicacion de los anticipos a contratistas por obras
5 publicas
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1.2.33 Activos Activos No Circulantes Bienes Inmuebles Deudora
CUENTA Edificios no Habitacionales
5 Por la conclusién del contrato de comodato. 5 Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas
6 Por la aplicacion de anticipos a proveedores por la tanto de existencias como de valores derivadas de la
adquisicion de edificios no habitacionales. conciliacion fisica-contable de los bienes.
Adicién DOF 22-12-2014
7 Por la conclusion del contrato por concesion de edificios no 6 Por el decremento del valor de los bienes derivado de la
habitacionales. actualizacion por revaluacion.
8 Por la capitalizacién de construcciones en proceso de Adicion DOF 22-12-2014
edificios no habitacionales.
9 Por la activacién de construcciones en proceso de bienes 7 Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia,
propios por administraciéon a bienes inmuebles e deterioro, siniestro, entre otros.
infraestructura, a la conclusion de la obra. Adicion DOF 22-12-2014
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Agregar una Poliza
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Evertn Falza

Mo deEverte: | 001000052 Fecha: |12/01/2077 TipodePolizar  |105 | POLIZACE DISRID Fecha ds la Poizx: (1] | savna/a01 7 Himers: PLPGD.0ODD13.  CHASB/AUT: pooonononn
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Aaregs Cuenia Se Carga a la Cuenta 1233 Edificios no Habitacionales por el Importe de(la Obra
t.f Se Abona a la Cuenta de Obra en Proceso 1235/1236
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: i
Cuertz. D ACHON NG HADITACICHAL TN FI0CED0 TOTALES: 1.000.000 [0 100000200
Bub Cents: COFICACICN WO HADITACONAL
T - oA
s smomE ESTATUS DE LA POLIZA:

Guadar
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|
—— +I[) Hambre: b Hamtre: Lo slidsd I
[ : BUCCION DE BIBLIDTECA
\@ Dperaciones 000005| COMNSTRUCCION DE REFRESA HIDRALICA EN LA CUEYA DE LA GA CLIEWA DE LA GALLINA
o 000017 | 11 CONSTRUCCIONDE RED D AGLA FOTABLE EM EL LLAND EL LLAND

= Eﬁ T | Q000132 13C0OMST. LIMEA ELECTRICA EL SAUCITO EL SAUCITO
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Modificar Obia
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=-] 1d de Obre: 00020
Eliminzr Obra
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=

Seleccionar Dbra . e
Marmirs de |a Obra:

e

“' Cemar
4

. Cancelar
% E

Buscar:

E

Después de dar de alta la obra en el catalogo, se procede a asignar una Cuenta Contable en la 1235 0 1236
dependiendo la obra a realizarse.
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Como ejemplo, tomaremos la compra de materiales para la construccién, especificamente la adquisicion de
Cemento. Por un costo de $156,920.00 segun factura 369.
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L

'}S Procesosz

- Tipoz Evento:
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Comprometido Obras por Administracion
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Se debe de verificar si es la Fuente de Financiamiento, el tipo de gasto, la obra etc. Antes de generar la Péliza
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Modificar los datos 2 Devengar
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Catélogo de Eventos
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=3 05 103 501 i1 CEAENTO ¥ PROOUCTIOS DE CONORE 5503000
- L0 Dperaciones
o )
] . =
Devengada t_ﬁ)’
Aphear Davengado
A
Gt = ::—;l* il \ Toisres per Geenr s Folzs. 15052000 BS000 15
BT v R I:/ MOVIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
e = [ r Cuena Corzoe | Nomors I Dee I o
'I L@ Operacio.
|| Concepto de la Foliza: [:é |
L - Agregar 1]
[ - Subsins | o
Huscar: I— Totales 000 o0
‘Suma de los Gargos y Abonos para Generar la Poliza: 154,520.00 156, 500.00
= Generar Cancelary
=)

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
393 935 0655/0677 www.brisenas.gob.mx



MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

Después del momento del devengado es necesario realizar una Pdliza normal de Diario donde se cancele el
gasto y se envie a la cuenta de activo de obra en proceso.

Catalogo de Eventos
POLIZAS DEL EVENTO
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Catalogo de Eventos
POLIZAS DEL EVENTO
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Fecha de la trasferencia o cheque del pago de la factura

Catalogo de kvenfos r

‘Maodificar Cargo Auxiliar
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Es necesario indicar la fecha y el nimero de cheque o trasferencia para que nos aparezca en los analiticos del
banco para efectos del cotejo en la conciliaciéon bancaria.
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En total nuestro evento debe de tener 5 pdlizas

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO '

Cheque {Concepio de la Polza

Q00000000 | DBFA MO, 20 CONST. DE JALILAS EN LAESC. DE LAV
0000000000 | DBRA KO, 20 COKST. DE JALILAS EN LA ESC, DE LA
0000000000 | CANCELADKM DEL GASTO POR 0BRA EN PROCESD
000000000 | OBRA NO. 2 CONST. DE JAULAS EN LA ESC DF LAWY

{0

Modiica Evertn . Cambiar la descripcién de la péliza
- W del momento pagado
Elnas vt 'i
Pagade

e !

E Cerar Hosmalez

[lictado de Policac d
AListado de Polizas

Evento: DBRAND. 3

353 CEMEN

N 2DEONST D 3AULASEN L8 ESC DF LAVIDA DIMPRA OE CEMENTO FaC: 369 CEMENTOS
FABADD)

Loesscre i [Ene [Feb [ [Bex [May Jin [d [hoo [sep [0ct [Wor [0 [ o [CEDI: | Soboris]

Nota. Si se realiza por Evento Globalizado se le tiene que indicar el tipo de gasto 2, la fuente de financiamiento
que corresponda y el nUmero de obra, esto cuando se agreguen los movimientos complementarios.
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7- Gasto de Deuda

Pago de Adeudos De Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)

Para este ejercicio tomaremos el pago de una factura correspondiente al afio 2016 que se liquidara en el
ejercicio 2017; el cual es una deuda por $17,500.00 con el proveedor “Contabilidad y Sistemas de Armonizacion,
S.C”

Para respetar lo contable y lo presupuestal de conformidad a la norma, por ninglin motivo se debe hacer una
pdéliza normal para cancelar el pasivo o proveedor, es decir, seria un ERROR solo hacer lo siguiente;

211- pasivo a cancelar $17,500
1112- Bancos $17,500
Catalogo de Eventos |
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Devengado ADEFAS
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Después del devengado se realiza una pdliza normal de diario, donde se cancela realmente el pasivo o adeudo
con el 2112 proveedor, 2113 contratista, 2119 acreedor, 2117 retencion del impuesto, 2111 sueldos, o
dependiendo el pasivo a cancelar, abonando a la 2119-991-99101 de ADEFAS, cargada en el devengado.

Catslogo de Eventos

N EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
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PAGO DE ADEFAS o -

11 Por al traspaso al inicio del | Reporte dea | Eventual |Ramo 24 411 21 .1_9_| Movimento de
ejercicio  del saldo de las |cuentas _ por Sanaoes Ageudesde cancelagion del
cuentas de pasivo que | pagar de ejerci- per Pagar a E‘Fei;; Fiy L
representan el devengado no |cios anteriores [ Anteriores  PRSIVO PpOT el
pagado del ejercicio anterior a |del SIAFF. pago de ADEFAS
la cuenta 2.1.1.9.6 Adeudos de L i,

Ejercicios Fiscales Anteriores D';’_";au:?:

P

e 2.1.1.3.1

Es necesario identificar &l monto de Com:ggsuas

lo gue coresponde al diferimiento por S

de pago presupuestario del ejercicio I;muﬂzg;(

anterior registrada an la cuenta Agara

2.1.1.9.9 Otras Cuentas por Pagar a 2.9 1.7.1

L= Retenciones y

Contribucko—
mes por Pagar
aGPF
2.1.1.9.9
Otras Cuentas
par Pagar a
=

12 Por la expedicidn de la cuenta | Cuenta por li-| Frecuente |Ramo
por liquidar certificada para el |quidar cerifica- 30
pago de las obligaciones |da por cada
autarizadas e al pasivo | ejecutor e
circulante. gasto con =1

leyenda de
ADEFAS.

a) Por el compromiso. B2411 azz211
Presupucsto Precupuesio
de Egrescs de Egresos

Camp por Ej

b}y Por el devengado. 8.2.6.1.1 82211
Presupuesto Presupusasio
de Egresos de Egresos
Devengado por Epercer

c) Por la expedicion de la 8.2.6.1.1 82511

cuenta por liquidar I;r:ﬁzrpunm Fl;r:gEI_.npunsln
3 e eSO
e filic Ejnuréiﬂn Devangada

Motas:

Las etapaz presupuestarias  del

comprometido, devengado vy cjercido

e contabilizardn de farma

simultanea.
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Ejercido ADEFAS

Catdlogo de Eventos

SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
ha Descipcrin - ] _ Concepio ce la Polzs
#2017 LIBAE Tipos de Poliz... || s E [IE L& FAL. S56F A LTI
S 7| IATICOS: ANTONIA Syl 00000055 FED 000025
/2117 0BR4 01 CONSTAUCCID 00000055 FGD 00001 15/01/2017 | ODOCO00000 | CANCELACION D PASIVD POR EL FAGD DE ADEFAS
/2017 DR NO_20CONST [ ‘d? Egrazos "
Gili i3 o COG'S a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Elercido

I
™

Devengado

COGS a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido

564

o Do B 1 ADELIDCE [E EIERCICIDE FSCALES ANTERIDRES
ALY s o | e e T e Y

Indique la Fecha y el Diocumarta Fuenie para genecar ol Ejercido |

gplcar Ejercido Gensry

- ﬂ > Everta: ooooonss | FAGD DE ADEFAS DE LA FAC. J56F A CONTABILIDAD v SISTEMe

Homales

Genzral Foliza
FEMAS OE ARMONZACION Concepto ds la Paliza: [T Fesha del Efercid: 15402017 |

E‘MMM Mguhsidns 3 gi — Documenio Fuente: CFOl b

Cancelzr 040
=

Buscar:

Catalogo de Eventos
. SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
Desciprion
7|LERE 3 : e
T]UATING: ANTONLS fd DODNES | 01 PED OOO0ES 150000207 | DODOCHDN0| PAGI DE ADEFAS CE LA FAC. 356F A CONTABILIDAD
R4 D1 CONATRUCLIDG (000ES | 01| PO 000G T0/207 | 00RO | CANCELACION [F FASIVD FOR EL PRI OF ADEFES j
7080 ST T | A Egeses 5 _
) C0G'S a los que se les puede aplicar el Momento Contable del Berddo
T
] =N : R
. COGS 2 los que se les puede aplicar el Momento Contable del Ejercido
Devengady
| —_—
o é 5
1
' B /
KR
o)
Pagarkn Dare: paia Genera b Folea
= FechadslaPolzx i) |-
= CovepndelaPiizs . [PAG0 DE ADEFAS DF LA FAL. 56F A CONTABILIDAD Y SISTEMAS DE ARWONIZACIOH (EJERCIDYAL 15701 /2017
| Momales _ _
= COG's QUE SE DEVENGAN Y SE CONTABILIZAM EN ESTA FECHA PARA EL EVENTO
Canceplo de la Poiza. [ I ) [ g T I g gom Gt s
Iqu) |n=| [N |Dic | M|[§le|§\bﬂwl
Tokaks para Geveser s Pk mn 1150000
Buscar: o 3
= |"-' Generar Cancalary
|SESNE Poies 8 Conx
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Pago ADEFAS

Catsloga de Eventos
SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
cha Descipeion I[= X . i Carcepto de 2 Poka
372017 UBFE Tippe: e Holz - OO0 | FAVG0 D ADEFRG D L& FAC, T56F A CONTRBIInAD 7§
AT WATICOS: A0 i i i |
2017 DR CONSTRUCTIO

117 DBRANO. 20 CONST, DE| g Eqresaz
ST POLIZA DE APERTURA
12 OE Lo

e - €0G'S dispaniales para Pago.
-

Derengeda % COG ‘s Disponibles para pagoe

zplicar o Womenin Covakk ""‘a;aill

Jeverndy Epectla

Pagado

i :I Homales

e =it G Poiza
TEWLS O ARHOHZACION Coneepto de la Paliza: [
1 SPEI BANCARID
Sep |ua ]Nw |Dic | Fess IU_:DI'a|§uhsidnl|
™ B e
E: Cena = 5 s
= Pmresar )_\‘ Canrelar ¥
i
Buscar: | =
Catilogo 88 Brentos

STEMA ’ POLIZAS DEL EVENTO

Oegenr.

1| oo | b 5 Gioeras Polca 08 Pagado e Egreics i —
TS Mtomaka ! | | s

E:“m'%;; S o e 450 | it e e |
R A .‘9 T o = == 7
‘ 'Q‘ " Coumeeiity A0 ECEFE R AC B S 00VIELIA | SETREE SRONDIOO S0 A BET e —
b . |
Dol 24 COG’s 1 -
| g s 06’ QUE SEPAGAN Y SE CONTASL ZAN ENESTA FECHA PARA EL VENTO | Ve Cotete aa :]
¢ | [ aane I B E ||
b et ey S | Geoeeron i b
ok E o
4 [1®=] o
Do @ CTa e
. st | ||~ N o S N
B eis » MOVIMIENTOS COMPLENENTARIOS | RS (OO
| - Iz fo _NC D Corme ‘wor 1M o s
{ ST e Frice 50.-‘ | .»/im &3] AORTTAO0NOE LATELCA Y OSRNIDN 1€ RS
| =D El sistema al momento de generar pdliza en /" -~ ~
s svemsen | o ; ey . x -~
EJ!’_["‘_] y-!!m!i-u-] Ao automatico manda un cargo para ancelaflo_n del =g
== | tj pasivo, para lo cual se agrega otro movimiento —
r o Nelies donde se indigue 13 cuenta de bancos para cancelar -
o |
 eeeli— la deuda. -
i ‘ L B L " [~ o
| B ;
| | h‘)—- ey
Depues de agregar la cuenta conla que e Row m fo
sé paga solo generamos poliza g x
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MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN

8- Ingreso

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

Catdlogo de Eventos [
POLIZAS DEL EVENTO

ko A -
. <imeiar [Mes| Fole | Tipo IFEEE BEsEER = .
Operaciones 00000017 | 2| 000240 AFIM.  |O1/0Z/2077| LIBRE Tiposz de Poliz... DOOOCOOCON PG DE ADEFAS)
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noonoos2 |1 noodtd EGRESOD (15/00/2017| OBRS M CONSTRLICCIO 15
% 00000053 | 2| 000241 EGRESO  |23/02/2017 OBRA MO. 20 CONST. DEY|| |4 s
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Polzas |CED|'= I Subsidos I

Devengado de Ingresos

B ihAIROS AN ROGSNE
SIS R’ 002 6 ¥ 3 Dol an st Event
i REGISTRADOS EN EL SISTEMA ;
CRI's a Devengar

D B L
ODNGET ! 2| DOCAD RPN EIOTTLRRE
OIS | | DO EGRESD J0RMACOnT VIS8 ANTONMK AV
GODE | 1| DN EFESD VR0 OBRA 31 CONS TR0

¥ ORGCeY BEREDD [NLRTORRANG J0(OVS! b

1) OIS RPERELRS TN O PELOA IE FERTIRS ; SN SELAR
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) 1 Wkl ﬁu:nﬂwl
Ry B To oty TR e on Sectsd
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18 : q
- % ;1 Diaioe e siMovesste de Cp Tittoe pua Wi ovrach: o dbere.
ﬂ_] i - Novnsrs = Nirwo 2 Dumry Kot Wimote DAty L2
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Ivgoteqe Copur | roowquidbeee 1510000
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TR T Wy 1o T [ [V [0 (W06 | pukw [0 gees O | | Sl P T e L e o
= B[ﬂ o
Asi puede agregar los conceptos que integran las ~ —
participaciones dando clic en “Agregar CRI”, hasta v
llegar al monte de! oficio 61 Ffjbms ) | gCean
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Catdlogo de Event| CRIS e st Yan a Deve 1
s REGISTRADOS EN EL SISTEMA )
]  CRI's a Devengar
Evarta i e
eblimeig: | Mes| Fon | i =l =
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Catalogo da Eventos
REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO |
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DO | 1) 000414 EGRESO A0 01T DBRA 01 CORSTRLCON! =
MO000S3 | 2| D4t EGRESD |ZANRANT DBR&NO. 20 CONST DE Qum - i . : s
E% } D15 AFERTUR/ AR 2007 POLES DE APERTLRS 7 i'—\a}. MES 0 ENER 37100 0. JOUSOEF {DEVENGADIOR AL Tarh]
T T PARTICIRACEIMES RECIE & i ; L
ul -
R e CRI'sa PARTIDAS QUESE RECAUDAN Y SE CONTABILIZAN ENESTA FECHA PARA EL EVENTD
l.,ﬂ_ —_— ]
= i3l s |
Dzvngr AR 0
= 7 FOND DE FOMENTD NUNICFAL i TR | omy
m’ t§ Dpereciones i) SmeM il
=) il
Recauda "%f_j
ecan . Toskes aare Senerer ln Polie. i1 Ll 1 A
a \ WOVIMIENTOS COMPLEMENTARIDS
T Namales A B |?g Diperacin. I 10 OOHAIAN0NG CTA
L I -
TEERECE0A ENELMES T Coneeptn de iz Poliz _E} i AQFEQEFI.II'IB Cuenta donde se
Al e N egistra el Ingresp donde tiene
s_-; 5 h que ser un Carga por &l monto
" [eamar = = A .
Thar [ TWar [dar [0l [ [5m |08 [Wox |0 | pokae [CE00e| o] | || e de la traferencia hancaria
Thr o i i [ T T o [ | o ] -
| o [ LI T
! = Gangor: Hhonee: G lsry
Todis nnGerers Pl el | 4TI N LAt
EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO
= Everly | e r Ho, ceFoiza | ==
5= Y = 0 i B Deectpetn et bl T PP ege oo b Rlis
{22 Dperaciones OCOCOCT | 2 004D RN, OJO2/aty| IGFE Tipos de Poliz... 11 PD Qe SE DEENERD 1|
0000001 | 1| 000473 EGRESO  OG/O1/Z017|VIATICOS: ANTONIA &7 I aoe | i
- 00000052 | 1 000474 EGRESO  15/m/2017| 0BR& 1 CONSTRUCTION| |
= 00000053 | 2 000241 EGRESO  Z3/2/2077| DBR MO, 20 CONST. OE q Modificacione...
ACO0OCE4 | 1| 0415 APERTURA O1J0/2017| POLEA DE AFERTURA
1
Agiegal Evert ] F
?i' Ingrezos
=) — Se recomienda cambiar la
i - Witk
1 descp_pcn_on para que en la
HadFcar Evert " conciliacion bancaria sea
EVENE . . :
= mas facil de indentificar
Elriral Everta
Fezaudar
%=l
Egj Proceses
{'" Cenar il Homales
1 ) e ﬂ_l E

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
393 935 0655/0677 www.brisenas.gob.mx



MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

9- Modificaciones Presupuestales al Ingreso y Egreso.

Para generar modificaciones presupuestales en el sistema (SIDEACG) se debe de realizar:

1. Agregar un evento, en este se recomienda que la fecha sea con dia primero de cada mes, esto con el fin de
abarcar todo el mes, en el supuesto que se realice un evento mensual de modificaciones, o un evento por cada
vez que sea necesaria una modificacion.

2. La descripcion del evento puede hacerse mediante el oficio o acta o por control interno.

3. El tipo de Evento debe ser de Egresos o Ingresos dependiendo el caso.

Modificaciones al Egreso

EVENTOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

Ewento | | .
E= o . <Momero> [Mes[ Folo [ Tipo | Fae | MesEdFetin | . . Mo. E
L_(ﬁ peraciones
Agregar un Evento
Datos del Evento |
Aaregar Evento ">No. de Evento
|
todificar Ewvento Fecha: I|D1 A03420 7 I
o Descripcidn: ||MDDIFIE.AEIEIN PRESUPUESTAL RECURSO0S FISCALES MES MARZO ||
Eliminar Evento
EGEJ, Procesos Tipos Evento: IlEGHESDS |v | I
=
tf Cermrrar i )
- E L
|1 Guardar 4 LCancelar g
Evento: | | T ONCE PO OC 13 FON=ar

Después de agregar el evento se procede a registrar la poliza de modificacion, por lo que se da clic a
Modificaciones como se muestra en la imagen.

S REGISTRADOS EN EL SISTEMA PC

Evento _ | Mo, de Poliz

Mo, Evento !
Tipos de Poliz Mes| Tipo F
yer
& Modificacione.__ <j
:Q’& Egresos

|
L

Comprometido
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Después de haber agregado las partidas que se tengan que ampliar dentro evento.

POLIZAS DEL EVENTO

Fecha Poliza | Chegues
1 1

Tipoe de Paoliz

() Madiioacions
(=)

Modificaziones 2l Egreso

il COGs a Aumentar/Disminuir

G

> COG's 3 AumentarTieminur t

SOMS e s= Autrentaten o Disminyiran y gue fnteginran Lo Pafies de Madificacitn Prasipuistn

| Eventn | nooooos:

= | i,
l@ Dpeiaciones JLuE Descapeicer. |0

RV Rcln g

IFICATITN PRESURLIES T RFCL

| = - COG gue 96 Sumestara o Dismnuia l
=]

Boreger COG I:I‘> st [ oo | FRESIDENIA

Froglama DESARROLLD v MODERMIZACION DE LA ADMIMIS T RACIOMN FUBLICA.
o Egrecos N b g (& [102
P Provectoddcoidn: 5 101 101 CONCUCCION DEL BUEM GOBIERND.

Modificar CIG

Hommales

- 14 a6 w [0 MATERIALES ¥ OTILES DE OFITING

E; || roscepto de la Paliza: I =

| Wag: MARZD = l
Eliminar COG - Ll o Mefe:

g = & cioror _T"‘“" Aevplacion o Redccion AMPLIACION vi TipodeGoge |1 |
el ium !Di: Eo;micfm'gjg._bsidm] Ee
- 9BoB°n» | Dacumzrto Fugnic = ] ACTADE CARILDD
Buscar: .
AmplacioneTlisminuzan: 530.00|

® Cancelsr

Se genera la reduccion a una o varias partidas o COG’S que tengan disponibilidad.

Ma. Evenio | Mal TiDI =zl Fecha Poliza Cheque | Concepto dela Folza :| |

Tipos de Poliz

g Modificacione. ..
i

Wiodificaciones al Egreso

OE'S que ze Aumentaran o Diemmwiran y qus integraman (3 Polza deMedficzoon Sresupuectal

| COGs a Aumentar/Disminuir

COG's 2 Aumertan/Dizrrinaic |

\:_ﬁ o 2 IR
~ peraciones

Mombie

o .
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Aoega COG Evanta: 00000033 Fecha: /032017

Diezcripcidn: |M=:IDI:_I CACION FRESUFUESTAL RECURSOS FISCALES MES MARZD |
‘Q‘ Egresos
COG cue s=Aumentara o Disminuia |
] Modifizar COG
Normales x
5 UR: (& oo FRESIDENDA
Concepto de la Poliza: [ | h é Programa: 5= 1104 | DESAHROLLOY MODERMNIZACION DE La ADMINISTRACION PUBLICA.
Elrmina COG = |LI—I
L > Totales|  Propsctoddosion s 1M | 101 COMDUCCION DEL BUEMN GOBIERND.
r CEEi R |
Solizas |CEDI | Subsicios | E‘ o [MATER ——
) COG: |5 {39801 | IMPUESTOS SOBRE MOMINAS v SIMILARES
Buscar: i Mes:
Anpiacion o Reduscidn | FEDUCCION Tipo de Gasto 1
Documento Fusnte & | 1 | ACTA DE CABILDO
Amplazion/Tismnucdn. 530.00 @ Disponible Aclual: 75.000.00
P T T
Disponible Calculado: 7500000 =
En Transito: o.oo = _ Guiardar 3% LCancelar
B

Calle Josefa Ortiz de Dominguez No.2 Colonia Centro C.P. 59120 Brisefias Michoacan. Teléfono
393 935 0655/0677 www.brisenas.gob.mx



MUNICIPIO DE BRISENAS MICHOACAN
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL 2024-2027 66 00
MANUAL DE CONTABILIDAD MUNICIPAL

Una vez que se haya agregado la reduccion y la ampliacion, se verifica que exista dualidad econémica, para
gue la pdliza esté cuadrada, entonces se procede a generarla.

POLIZAS DEL EVENTO

Ma. Eventa M:SID'TC!E TUHE‘;“O | Fecha Poliza | Cheque | Concepto de la Poliza

Tipos de Poliz = T T 1l 1

| COG'S que se Aumentaran o Disminuiran y que integraran Ia Poliza de Modificacion Presupuestal

ﬁ Modificacione. .. (—79_)

ﬁ- - COGs a Aumentar/Disminuir

Modificaciones al Egreso

COG's a Aumentar/Disminuic |

l;b i A —l—l_%l_l_GUFb 'E::!E‘Ee F;;fru ESSGtal T e | Mes [AR Moambre Impoarte de la Modificacid
l"gﬁ' per 00| 104 101121101 1 (101 3 | & |MATERIALES v UTILES DE OFICIN 530,00

ool o4 107 38801 1101 i { | MPLUESTOS SOBRE HEIN Sk

“‘\_* Egresos

_ | Normales a de Modificacion Presupuestal ]

‘ Una vez cuadrada la Poliza la

q ‘ geifelamos
) EEI| »

Concepto de la Poliza: |:

Totales] AMP. 530.00 RED. 530.00 LIQ.l 0.00
TMPLIESTTIG SR E RIS 7 ST AR ‘

Palizas IEEDI'S l Subsidios l

)S REGISTRADOS EN EL SISTEMA POLIZAS DEL EVENTO

Al Everto [ .
cumeroy (Mes|  Folo Tipo Fecha Descrpifn . |
7 000208 EGRESD | 01 WADIFICACION PEES) Tipus de Poliz

ﬁ Wodiicacione. .. ﬁj‘
e

Modficaziones 2 Egreso

Concepto ce la Peliza

Listade de Polizas
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10- Baja de Bienes

BAJA DE BIENES: Una vez consultado el reporte de “Pre Bajas por COG”, serd el que se pase a
contabilidad para la baja en el sistema de Contabilidad una vez Aprobada.

LISTA DE BIENES PARA DAR DE BAJA AGRUPADOS POR COG Y CON SU RESPECTIVA DEPRECIACIGN, CON VGENCIA EN EL NES DE:
JULIO DE 2016

DEPRECIACION
ACUMULADA

DEPRECIACION DEL
MES

DESCRIPCION VALOR ORIGINAL

VALOR ACTUAL

a 12345 NFRAESTRUCTLRA DE TELEDOMLMCACIONES |
58 12411 EQUFO CE COMPUTD Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

CAMPOS QUE DEBEMOS OCUPAR
PARAEL REGISTRO EN EL SISTEMA
DE CONTABILIDAD

El registro en el Sistema de Contabilidad se debe realizar de la siguiente manera:

1.- Pedir el reporte de depreciacion mensual a Sindicatura o al encargado de patrimonio.
2.- Registrar Contablemente la Depreciacion al ultimo dia del mes correspondiente.

3.- Pedir el reporte de Pre-bajas por COG a Sindicatura o al encargado de patrimonio.

4.- Registrar Contablemente la baja del bien al Gltimo dia del mes correspondiente.

5.- Registrar la péliza de baja en el sistema de patrimonio, proporcionada por contabilidad.

6.- Ultimo, Registrar la poliza de depreciacion en el sistema de patrimonio, proporcionada por
contabilidad.

Ejemplo de péliza de baja de un bien por; PERDIDA, OBSOLESCENCIA Y DETERIORO

Como lafechaes al 31 de julio 2016.
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Latdlogos  Operaciones  SAT Brocesos  Pagos Obra  Reportes  Opeiones  Seguridad  Edicion  Nentana  Acercads  Salir
B Modificar los datos de la Poliza b= Sl
Datos ce a Foies |
— Evenlo  Polza
Ho de Eventer | 0000007 Fecha: | 31072015 Tipo d= Paiiza: 105 | POLEA DE DIARID Facha de la Palza: E@ TG Mimera:  PLPGD.000005.JUL Chequa: 0000000
Careepla BAJA DE EIEMES POR DETERIORO AUTORIZADA POR ACTA DE CAZILDO ORD 152016
Deseripoidne | B DE BIEMES POR DETERIORD 4JTORIZA0A POA ACTA DE
= X Falo | Cuenila Conlable Hombre TG| 0B [OH | Hatber |DF
Operaciones 00 12525005 00007-0000-0000 DEFRECISCION ACUMLULADA DE INFAAESTRUCTLURA DE TELECTHUNICACIONES. DE oo
0002 12531 -515-00000-0007-0000 DEFRECISCION ACUKLULADA DE EQUIPD DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE oo

3 &A1 80-001-00001-0000-0000 DISWINUCION DE BIEMES POR PERDIDS, DESOLESCERNCE v DETERIORD

te

004 | 12345-005-00000-0003-0m0 INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUMCACIONES HA 27000 oo
0006 | 1241351 5- 0000000030000 EQUIFD DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGI&S DE L& INFORMACION. Ha 1722600 oo
Lipr=gar Cuenta
.:"/'ﬂl’
Modificer Cuerka
Elimnar Cuenta
OC 5
Cnaatr e TOTALES: 19.57600 198700
Suboena T YDETERCRD
SubSab Coentz DNSVINLICION Y DETERICRD
SED$I03UD oA ESTATUS DE LA POLIZA: CORRECTA
Consecule:

Como se muestra en el cuadro anterior, se agrega un evento de diario, en el cual se selecciona la pdliza de
diario, para registrar los tres elementos que proporciona la sindicatura o el encargado del patrimonio, como se

muestra en la pagina 68, es decir los valores, original, de la depreciacién acumulada y el valor actual.
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11- Reportes

PARA GENERAR LOS REPORTES
BARRA DE MENU: REPORTES
BARRA DE ACCESO RAPIDO: PLAN DE CUENTAS

4L INSTITUTOD ELECTORAL DE MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL. EJERCICIO: 2018
Catdlogos  Operaciones  SAT  Procesos  Pagos Obra @ Opcicnes  Seguridad  Edicién  Ventana

BE = T M $ & m f § & ™ conac a B
ASM ’
Contables £
Presupuestales r

Ley de Disciplina Financiera L4

Reportes, barra de acceso rapido.

I,-_.T.-.m|$||ﬂ;fgj_:_$¢hﬁ!5-’l'_r?ﬁl

PARA GENERAR LOS REPORTES REQUERIDOS POR EL CONAC, ESTADOS
FINANCIEROS.

SELECCIONA, REPORTES> CONAC > 19 OPCIONES

CONTABILIDAD GUBERMNAMENTAL. EIERCICIO: 2018
Reportes, Opciones Seguridad Edicion Ventana

™ CONAC 1 rﬁ’ Estzdo de Situacion Financiera
o 2 v | |ll Estado de Actividades i
Contables 3 ¢ | (] Estado Andlitico de la Deuda y Otros Pasivos

Presupuestales 4 1.:] Estado Analitico del Active
Ley de Disciplina Financiera| 5 | [ Estado de Cambios en la Situacion Financiera

6  |! Estado deVariacidn al Patrimonio/Hacienda Publica

7 E Estado de Flujo de Efectivo
8 Conciliacion de Ingresos Presupuestarios y Contables

g = Concifiacion de Egresos Presupuestanos y Contables
10 | Libro Diario
11 :

12 Estado Analitice del Ingreso

13 Estado Analitico del Ingreso por Fuente de Financiamiento

Estado Analitice del Ejercicie del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto de Gasto (Capitulo y Concepto)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto Egresos (Clasificacién Administrativa)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Eqresos (Clasificacion Econdmica)

16 Estzdo Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos (Clasificacion Funcional)

17 Gasto por Categona Programatica

14
15

18 Subsidios

19 | Subsidios por Beneficianio
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1.-Ejemplo de Consultar, Imprimir y Exportar a Excel (digital) Seleccionar mes capturado ya sea mensual
por control o trimestral por requerimiento.
*Para generar el estado anual se tendra que tener todos los meses de afio capturados.

fmprime el Estado de Situacion Financiera... 2.- Esta OpCion permite
Datos para Generar el Reporte | carcargar la
informacion en un

Mes: I~ Exportar a Excel? Formato de excel

Pesiodo: v Exportar a Excel?

g 6 Iniciar % Cancelar

Seleccionar con un CLIC IZQUIERDO iniciar para generar la vista previa reporte (Sera en bases
acumulativas y comparativas), del “estado financiero”, seleccionado.

VENTANA: Report Preview

La BARRA DE OPERACIONES: permite ver el nUmero de paginas y cambiar de una a otra pagina, permite
hacer acercamientos y alejamientos de la paginas, permite la Blisqueda: por Nombre del Género, Grupo y
Rubro y la opcion IMPRIMIR.

PEraciones
Y | n[] ] e o @ | @] H| @] el B |
Paginas a | | Bisgu | G’)\ | Copias: 1 |I|v |
o 2 16,580
o 3 18,140
ESTADO DE SITUAGION FINANGIERA
AL 31 DE MARZO DE 2018 Pigrac 1 g 3
2018 207
ACTIVO
ACTIVO CIRCULANTE.
EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES DE EFECTIWO 0N B LR
DERECHOS A RECER EFECTIV0 O EQUIVALENTES. 10,367 5088 LR
DERECHOS A RECER EIENES 0 SERWICIOR. Rl 1] LR
INVENTARIDS. o LR
ALMACENES. o LR
DETERIORD DE ANTES o LR
OTROS ACTIWOS CIRCULANTES. o LR
TOTAL DE ACTIVO CIRCULANTE. s T nm
ACTIVO O CIRCULANTE.
INVERSIONES FINANCIZRAS A LARGD PLATO. o LR
DERECHOSE A RECEER EFECTIVO 0 EQUIVALENTE A LARGO PLAZO. o LR
BIENES INWUEELES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESD. nposm LR
[ BIENES MUEELES. 18,128,8904.17 LR
ACTIWOS NTANGELES a8 e 12 000
W
£ >
|Zoom: 65% | 3 pages, 51.3Kb
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Opcidn: IMPRIMIR. Propiedades: permite establecer el formato y dimensiones de cémo se revelara la
informacion.

ACEPTAR: para imprimir.

— Impresora

Mombre: Send To OneMote 2016 Propiedades... |

Estado: Listo
Tipo: Send to Microsoft OneMote 16 Driver
Ubicacion: nul:

Comenrtario: I~ Imprimir a un archivo

— Intervalo de impresion ————— [ Copias

i+ Todo MNumero de copias: 1 =

i~ Paginas

il ]2 33 I Intercalar
Aceptar I Cancelar

= Seleccitn

Exportar Excel: previamente seleccionada ¥ Exportar a Excel?

Cerrar la VENTANA: Report Preview

Operaciones

@@ @ ‘ }.quql ,,l ,JlEfigina: of3 ‘glglﬂlgl@l Pa;n:
Paginas a | | | ﬂﬂsqued |®\ | Copias: ’1_|;|

Se EXPORTARA automaticamente a Excel.

El Formato de excel en la vista previa nos muestra los informes con bases acumulativas y comparativas.

gt 'I Caty [ p— - ata coandicion i .
’ BEn - Mok S - s £ - 96 oo [§F Dar formato comes takla - =
] Ceddas  Ediceé
i ! e~ AL - 208 08 [ZF Catitos de celdn - ey =i
FOTlapagseies - Fuenie PR - EsLiEas -
o7 - e -
| B = (=] E =1
= i
- |
= ESTADOC DE SITLACIONN FIRARCIERA |
4 AL 31 DE MARZO DE 2018 |
= |
& COoODIGO DESCRIPCIOMN 2018 2017 |
7 | 1
& ACTIVG |
= |
-] ACTIVO CIRCULAMTE. |
11 |
= EFECTIVO ¥V EQUIVALEMNTES DE EFECTIVO &4.005. 808 85 o.o0 1
13
14 DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES. 10,357,979.43 o.o0 |
15
16 DERECHOS A RECIBIR BIEMNES O SERVICIOS. 149,998.56 o.00 |
7 |
(-8 IV EMNTARICS. 0.00 O©.00 |
15 1
20 ALMMACEMES. o000  o.oo '
2% |
22 ESTIMACIGON POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULS o.00 o.00 |
23 |
2a OTROS ACTIVOS CIRCULAMNTES. o.o00 o.00
25
1.3
=7 TOTAL DE ACTIVO CIRCULAMNTE. 745,513, 786.84 0.00 |
E1 |
20 ACTIVO MO CIRCULAMTE. |
0 |
-5 | INVERSIOMES FINAMNCIERAS A LARGO PLAZO. o.o0o o.o00
a2 |
23 DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTE A LARGOD PLAS o.00 (= Rsls] |
34 |
33 BIEMNES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA ¥ COMNSTRUCCIONES E  21,942,361.3% 0.00 |
a6 | 1
a7 | BIEMES PMUEBLES. 16, 12E,604.17 000 '
3 | =
Hoja1 | e | | =
| Leste B (LU} [ - + 1o
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12- Usuarios del Sistema

SEGURIDAD.

La finalidad de la seguridad del sistema consiste en proteger la informaciéon que se almacena en el sistema.
El valor de toda la informacion depende de su exactitud. Si se efectiian cambios no autorizados en los datos,
éstos pierden algo o todo su valor.

Con clic primario en el icono seguridad nos habilita las diferentes listas de opciones que el programa cuenta
para la seguridad del sistema.

A MUNICIPIO DE QUERENDARD MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. EJERCICIO: 2018

ad | Edicion  Ventana

Catalogos Operaciones SAT Procesos Pagos Obra Reportes Opciones | Segurnidad
BE = T I ¢ O =M H $ &€ B O E K Cambiar Contrasena

Cambiar de usuario

Usuarios del Sistema
Grupos de Usuarios

Permisos de usuarios

AGREGAR UN USUARIO

Estructura de la ventana de usuarios de sistema.

Jperaciones  SAJ Qrt

BE ™ T i 9 &4 m fH § & W

B8 B &% B &

) Usuarios del Sistema — *
- Usuarios Grupos de Usuarios
- Operaciones n = - —
& Nombre Usuario Mivel Acceso Inicial

- ABRAHAM VELEZ DIAZ | ABRHAM | Supervisor | Supervisor
* ADMINISTRADOR DE CAJA! ADMINCAN No Access | Mo Access
ik ADMINISTRADOR DE CONTADMIN | Supervisor | Supervisor
- Al FJANDRO MERI RUIZ | CY513 Superviser Supervisor
"-_-‘} ALMA MENDOZA CAMPOS | CPALMA  Supervisor Supervisor
; ANGELES MORALEZ MARTI CPANGELE! Supervisor | Supervisor
Modiicar Contabilidad Sistemas cysd3 Supervisor | Supervisor
i Elsa ELSA Superviser Supervisor
& INGRESOS DE PREDIAL C4 C4 No Access | Mo Access
Elirrirar INGRESOS MUNICIPALES € C1 No Access | Mo Access
IVET HERNAMDEZ BARRER: CPIVET Supervisor | Supervisor
JORGE LUIS VEGA GARCIA CPJORGELI Supsrvisor Supervisor
Soperte Contabilidad SoporteCol Supervisor | Supervisor

Soporte Ingresos Soporte | Mo Access | No Access £ :

™ Cermar Una marca en el grupa indica que el usuario es parte de
% B este Grupo de Usuarios
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OPERACIONES DE USUARIOS DE SISTEMA.

Las funciones y caracteristicas de la plataforma que el usuario del sistema puede realizar, tareas de operaciones
bésicas en esta ventana y la que el sistema nos permite.

v 08 B
) Usuarios del Sistema — >
|- Usuarios Grupos de Usuarios
Operaciones
| & Nombre Usuario Mivel Acceso Inicial
- ABRAHAM VELEZ DIAZ | ABRHAM |Supervisor |Supervisor
* ADMIMISTRADOR DE CAJA ADMINCAN Mo Access | Mo Access
Aaregar ADMIMNISTRADOR DE CONT ADMIN Supervisor | Supervisor
- ALEJANDRO MERI RUIZ | CY513 Supervisor Supervisor
"-_-‘} ALMA MENDOZA CAMPOS | CPALMA | Supervisor | Supervisor
; ANGELES MORALEZ MARTI CPANGELE! Supervisor | Supervisor
Modificar Contabilidad Sistemas Ccys03 Supervisor | Supervisor
i ] Elsa ELSA Supervisor | Supervisor
&= INGRESOS DE PREDIAL C4/ C4 Ho Access |Mo Access
Elirninar INGRESDS MUNICIPALES € C1 Mo Access | Mo Access
IVET HERNANDEZ BARRER, CPIVET Supervisor | Supervisor
JORGE LUIS VEGA GARCIA CPJORGELI Supervisor | Supervisor
Soporte Contabilidad SoporteCol Supervisor | Supervisor
Soporte Ingresos Soporte | Mo Access | Mo Access : :
™ Cemar Una marca en el grupa indica que el usuario es parte de
ﬁ - este Grupo de Usuarios

T Wk ® @
1 Usuarios del Sisterna
|-
Operaciones
- " »
-
& AGREGAR.
Agregar
- Todos los usuarios de su equipo necesitan una cuenta de usuario para poder iniciar
sesién y obtener acceso al sistema, en esta opcién nos permite agregar a los
Modificar nuevos usuarios que van a tener acceso.
-
&=
Eliraitar
-
Cerrar
ar -
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ACTUALIZAR USUARIOS

Datos del usuario.

Puede agregar nuevos usuarios en esta ventana, se introduce la informacion que nos pide en los recuadros
de la ventana que son datos personales:

Nombre.

Apellidos.
Usuarios.

Grupo de trabajo.
Correo electrénico.

A MUNICIPIO DE QUERENDARO MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL. EJERCICIO: 2018

B R T ISl ®m 5 e DT RS W E R

B Ustarios del Siste 5- 1 Actualizar Usuario e x | i .

_— 3 Datos del Usuario ¥s de Usuarios

Operaciones
& F
- Hombre: Morberto
. !— Apellido: Perer
Agregar
- Usuario: sanchez
& Grupo de Trabajo: 0
Modificar
- Correo Electrénico: cp.norberto perez s @gamil.com
&=
Eliminar Nivel Grupos de Usuarios
" Supervisor
+ Operador
- ™ Sin Acceso
™ indica que el usuario es parte de
& Cermrar
i i Acceso Inicial
" Sin Acceso
* Acceso Completo
< | »
- -
. Aceptar § g Cancelar
NIVEL.

Hace referencia a la posicién relativa de una disposicion segin una jerarquia o nivel determinado, en este caso
tenemos 3 niveles de orden jerarquico de seguridad que el sistema nos permite establecer dependiendo hasta
gué acceso se va otorgar al usuario:

Supervisor: Controlar el funcionamiento del area de sistemas. Supervisar y revisar la elaboracién de los
asientos contables.

Operador: Estara capacitado para utilizar el sistema de contabilidad, ya que él va a estar enfrente del uso del
programa.

Sin acceso: En esta opcion si queremos que el usuario no tenga acceso al sistema, nos ayuda a restringir su
acceso.
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Repart

BE = T ik 8 & m A § & B

B
=]
a}
s

g

| 8 Ucuarios del Sistern .'=_ ) Actualizar Usuario B X W — '
- Datos del Usuario - E——
Operaciones
- "
I - Hombre: Norberto
Apellido: Perez
Agregar
- Usuario: sanchez
& Grupo de Trabajo: 0
Modificar L
- Correo Electrénico: cp norberto perez s @gamil.com
£

Eliiiast Nivel Grupos de Usuarios
" supervisor
= pperador :

I—_ " Sin Acceso
2 Cermrar ndica que el usuario es parte de
| &t =
Acceso Inicial
| i
" Sin Acceso
% Acceso Completo
4] ] »
- -
Aceptar Cancelar
- &2

CAMBIAR CONTRASENA

Es una forma de autentificacion para cambiar la contrasefia que se le dio a un usuario al principio, con la
finalidad de que se utilice de forma racional y confidencial la informacion, con ello se controla el acceso al
sistema contable. La contrasefia debe mantenerse en secreto ante aquellos a quien no se les permite el acceso,
esta opcion nos ayuda a cambiar cuando varios usuarios tienen conocimiento de la contrasefia y quiere uno,

A MUMICIPIO DE QUEREMDARO MICHOACAMN: SISTEMA DE COMTABILIDAD GUBERMAMENTAL. EJERCICIC: 2018
Catalogos Operaciones  SAT Procesos Pagos Obra  Reportes  Opciones| Seguridad  Edicion  Mentana
B = © i ¢ 40 =m H $ &€ B 0O 8 B Cambiar Contrasefia

Cambiar de usuario

Usuarics del Sistema
Grupos de Usuarios

Permisos de usuarios

permitir la restriccion del uso del sistema.
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Clic primario sobre la opcion cambiar contrasefia, eso desprende una ventana que se muestra en la siguiente
imagen.

A MUNICIPIO DE QUERENDARD MICHOACAN: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL: EIERCICIO: 2018

BB = T i ® 0 m 6 £ & B O B E © % = &

"1 Modificar la Contrasefia = x

Detalles del Usuario

Contrasefia Anterior: »| |

Mueva Contrasenia:

WYerificar Contrasefia:

v/ Aceptar ¥ LCancelar

MODIFICAR CONTRASENA.

En esta opcién habilita los siguientes recuadros para poder llevar a cabo su llenado.

) Moadificar la Contrasefia — e

Detalles del Usuario

CONTRASENA ANTERIOR.

Contrasefia Anterior: | ****tet | Se tiene que introducir la contrasefia que actualmente este
en uso en el sistema para que nos autorice dicha
modificacion.

Nueva Contrasefia:

Yerificar Contrasefia:

w/  hoeptar ¥ Cancelar
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"1 Madificar la Contrasefia - X

NUEVA CONTRASENA.

Detalles del Usuario

Se introduce la nueva contrasefia que se va a poner ya sea

al gusto o las necesidades del nuevo usuario.
Contrasefia Anterior: | =

Nueva Contrasefia: = | “““ |

Verificar Contrasefia:

Detalles del Usuario

Contrasefia Anterior: | **== y/  Aceptar ¥ Cancelar

Nueva Contrasefiaz | ="

VERIFICAR CONTRASENA.

VYerificar Contrasefia: | ******* |

Se vuelve introducir la nueva contrasefia que se va a
establecer en el sistema para que sea igual y poder finalizar.

v/ Aceptar ¥ Cancelar

FINALIZAR.

Una vez finalizado, se le da clic primario al icono aceptar para que

guarde los cambios si no se desea guardar los cambios y tener la misma

N . . . . v/ Aceptar . Cancelar
contrasefia le damos clic primario al icono cancelar.

CONCLUSION

Considerando los tiempos modernos y de globalizacibn en un pais atrasado y con
gobernantes que se aferran en no seguir las reglas a pie de la letra, hemos emprendido un
gran camino, para lograr que los retos més dificiles en la vida de los entes publicos, se
lleven a cabo dentro de la legalidad, con la posibilidad de ofrecer informacién financiera,
presupuestal, contable y de control del patrimonio, con el objeto de cumplir con la
normatividad federal, estatal y municipal y con ello dar cumplimiento en la rendicién de
cuentas, asi como con todos los entes a quienes se les debe informar segun los tiempos
gue cada norma establece. Las necesidades se aumentan en la medida que surgen nuevas
disposiciones legales, por lo tanto, es necesario contratar o disefiar herramientas nuevas
que coadyuven en mejorar el trabajo arduo de los entes, ya que no solamente es la
contabilidad como tal, sino también cuestiones fiscales, presupuestales, de facturacion, de
evaluacion, indicadores, patrimoniales, de registro de obra publica, de cobranza, es por ello
gue, en el mejor de los &nimos se requiere la mejoria continua en todos los ambitos de la
administracion publica municipal.
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